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GUBERNUR SUMATERA SELATAN

PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN °©

NOMOR €1 TAHUN 2018
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA PEMERINTAH

f 1.

PROVINSI SUMATERA SELATAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

a. bahwa sesuai ketentuan Peraturan Menteri

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan, sebagaimana dijelaskan dalam Lampiran
pada BAB II huruf D, sub huruf d, Kepala Daerah
menetapkan Dokumen Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan pada Pemerintah Daerah

dengan Peraturan Kepala Daerah;

. bahwa dalam rangka tertib administrasi pemilihan

penyedia barang/jasa Pemerintah Provinsi Sumatera

Selatan, perlu menyusun Standar Operasional Prosedur;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan
Gubernur tentang Standar Operasional Prosedur

Pemilihan Penyedia Barang/Jasa Pemerintah Provinsi
Sumatera Selatan,

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat [ Sumatera Selatan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor

70, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 1814);



B

. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publi< (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Ncmor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahur 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republil: Indonesia Nomor 5587), sebagaimana
telah beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-
Undang Nomeor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan [aerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahur: 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Bar:ng/Jasa Pemerintah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 5);

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2011 Nomor 704);

_ Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 649);

. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah Nomor O Tahun 2018 tentarfg Pedoman
Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor
762);

 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentang Unit Kerja
Pengadaan Barang/Jasa (Berita Negara Republik
Indonesia Tahur: 2018 Nomor 767);
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10.

-

Peraturan Daerah Nomor 14 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi

Sumatera Selatan (Lembaran Daerah Provinsi Sumatera
Selatan Tahun 2016 Nomor 9);

Peraturan Gubernur Nomor 55 Tahun 2016 tentang,
Uraian Tugas dan Fungsi Sekretariat Daerah dan
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi

Sumatera Selalan (Berita Daerah Provinsi Sumatera
Selatan Tahun 2016 Nomor 55);

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN GUBERNUR TENTANG STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR  PEMILIHAN  PENYEDIA  BARANG/JASA
PEMERINTAH PROV'NSI SUMATERA SELATAN

BAB I
KETENTUAN UMUM
Bagian Kesatu
Hasal 1

Pengertian, Definisi dan Singkatan

Dalam Peraturan Gubernur ini, yang dimaksud dengan :

1
2.

Provinsi adalah Provinsi Sumatera Selatan.

Pemerintah Provinsi adalah Pemerintah Provinsi Sumatera
Selatan.

. Gubernur adalah Gubernur Sumatera Selatan.

. Standar Operasicnal Prosedur yang selanjutnya disingkat

SOP adalah serarigkaian petunjuk tertulis yang dibakukan
mengenai proses penyelenggaraan tugas-tugas Pemerintah

Provinsi.

Format Standar Operasional Prosedur adalah bentuk

penuangan SOP Lerupa tulisan dan diagram alur.

Uraian Prosedur adalah langkah-langkah yang sistematis
dalam melaksanskan suatu pekerjaan untuk memperoleh

hasil kerja tertenfu.



i

-4-

7. Diagram Alur :dalah gambar yang menjelaskan alur

proses, prosedur atau dokumen suatu kegiatan yang
menggunakan simbol-simbol atau bentuk-bentuk bidang,

untuk memperm-adah memperoleh informasi.

Bagian Kedua
Maksu¢l dan Tujuan

Pasal 2

Maksud dan tujuan membentuk Standar Operasional

Prosedur adalah untuk memberikan panduan atau pedoman
standar pekerjaan vang dilaksanakan Unit Kerja Pengadaan

Barang/Jasa di lingkungan Pemerintah Provinsi.

1BAB 11
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Pasal 3

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pemilihan Penyedia
Barang/Jasa Pemerintah Provinsi Sumatera Selatan
sebagaimana diatur dalam Peraturan Gubernur ini
merupakan pedomran/acuan bagi Perangkat Daerah di

lingkungan Pemerintah Provinsi.

Pasal 4

Standar Operasioral Prosedur (SOP) Pemilihan Penyedia
Barang/Jasa Pemerintah Provinsi sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 3 adelah tercantum dalam Lampiran Is.d. XI
mengenai hal-hal sebagat berikut :

a. Lampiran I : Standar Operasional Prosedur Pengkajian

Ulang Rencana Umum Pengadaan;

b. Lampiran II : Standar Operasional Prosedur Pengkajian

Ulang Rencana Pelaksanaan Pengadaan;

c. Lampiran [l : Standar Operasional Prosedur
Pengumuman Prakualifikasi dan
Penerimaan Dokumen Kualifikasi Jasa
Konsultansi (Metode Prakualifikasi dengan

Dua Sampul);



k. Lampiran XI

Lampiran IV

Lampiran V

Lampiran VI

Lampiran VII :

h. Lampiran VIII :

Lampiran [X

Lampiran X

Standar  Operasional  Prosedur Undangan

Pemasukan dan Penerimaan Dokumen
Penawaran Jasa Jasa Konsultansi (Metode

Praku:lifikasi dengan Dua Sampul);

" Standar Operasional Prosedur Pengumuman

Pemilihan Penyedia dan Penerimaan Dokumen

Penawaran Penyedia Barang/Jasa Konstruksi/

Jasa Konsultansi/ Jasa Lainnya (Metode Pasca

kualifikkasi dengan Satu Sampul);

Standar  Operasional  Prosedur  Evaluasi
Prakualifikasi Jasa Konsultansi (Metode

Prakuslifikasi dengan Dua Sampul);

Standar  Operasional Prosedur  Evaluasi
Pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi (Metode
Prakualifikasi dengan Dua Sampul);

Standsr Operasional Prosedur Evaluasi
Pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi (Metode

Pasca lrualifikasi dengan Satu Sampul);

: Standar Operasional Prosedur Evaluasi

Pemilihan Penyedia Barang/Jasa Konstruksi/
Jasa Lainnya (Metode Pasca kualifikasi dengan

Satu Sampul);

. Standar Operasional Prosedur Lelang/Seleksi

Gagal dan Tindak Lanjut Lelang/Seleksi Gagal;

. Standar Operasional Prosedur Pelayanan

Informasi tentang Pemilihan Penyegia Barang/
Jasa.
BAB III
PENUTUP
Pasal 5

(1) Dokumen Standar Operasional  Prosedur sebagaimana

dimaksud dalam Pasal 4, adalah sebagaimana tercantum dalam

Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari

Peraturan Gubernur iri.



(2) Standar Operasional Prosedur ini wajib dilaksanakan bagi

semua pihak yang terkait dalam proses pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah Provinsi.

Pasal 6
Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan

Peraturan Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita

Daerah Provinsi Sumatera Selatan.

Ditetapkan di Palembang
pada tanggal 31  Agustus 2018

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

¢

/

H. ALEX NOERDIN

Diundangkan di Palembang
pada tanggal 31 Agustus 2018

SEKRETARIS DAERAH
PROVINSI SUMATERA SELATAN

Tl—

H. NASRUN UMAR

BERITA DAERAH PROVINSI SUMATERA SELATAN TAHUN 2018 NOMOR ol
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LAMPIRAN | PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR - g1 TAHUN 2018
TANGGAL : 31  AGUSTUS 2018
Nomor SOP
Tanggal
Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,
PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN Disahkan oleh
Ir. David BJ Siregar, M.Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 19630520199303 1006
% SOP PENGKAJIAN ULANG RENCANA UMUM
Nama SOP Y ;
PENGADAAN (RUP)
ASAR HUKUM HKUALIFIKASI PELAKSANA
Im Uﬂdi!_l;g Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang Membentukan Dacrah Tingkat [ Sumaiera Selatan L PA/KPA mampu menctapkan cara pelaksanaan bamung/jasa bak swakelola maupun
2 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelavanan Publik; melalui penyedia barang/jasa sesua dengan sifat dan ruang lingkup pekerjaan
3 Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa 2. :jab:‘t P'E;tj";:l‘ Komit.me_r! [PPK): mampu mengkayi ulang terhadap Rencana Umum
kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Momor 9 Tahun 2015; ngadaan barang/jasa;
) - . N 3. Kepala UKPBJ . mampu memimpin dan mengkoordmasikan seluruh kegiatan UKPBJ
4 Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Momaor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Dacrah; dalam kaji ulang Rencana Umum Pengadaan (RUP);
. N, scide i al G Ta i ala 2 . H i PE.J
5. Peraturan Presiden Republik indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentans Pengadaan: Barang/Jssa; | 4. Admin UKPBJ : mampu mengelola seluruh kegiatan administrasi UK dalam kap ulang
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di Rencana Umum Pengadaan (RUP);
& i i insi Lask in K
bnginngin Prsaueii Foovmes dan Iibeaputen hatm 5. Pokja = mampu melakukan kaji ulang terhadap Rencana Umpm  Pengadaan (RUP)
7  Peraturan Menlen Pendayagunaan Aparatur Negara dan Relormas: Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 barang/jasa;
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan; %
8  Peraturan Lembaga Kebijjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor @ Tahun 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia;
9. Peraturan Lembaga Kebijjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentang
Unit Kerja Pengadaan Barang/.Jasa;
10 Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan

Susunan Perangkat Daerah Provinst Sumatera Selatan,
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Peratiuran Gubernur Sumatera Selatan Nomor 55 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Uraian
Tugas dan Fungsi Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwzkilan Rakvat Daerah Proving
Sumatera Selatan;

KETERKAITAN

ar

(]

PERINGATAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penyusunan Rencana Pelaksanaan Pengadaan

Pelaksana bertanggungjiawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dilakukan dan ditelapkan.

Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait pertengkapan, wakiu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana

Ketetapan mutu baku waktu berlaku apabila pejabat/pegawai yang bersangkutan ada ditempat (udak
sedang melaksanakan dinas luar)

Daftar hasil identifikas: kebutuhan;
Standar biaya masukan fkeluaran,
Dekumen Rencana Umum Pengadaan (RUP),
Daftar pegawai yang memenuhi persyaratan,
Dokumen anggaran;
SK Penetapan Pokja;
Surat Perintah Tugas;
Lembar disposisi;
Undangan rapat koordinas: kaji ulang RUP;
Sarana dan prasarana rapat;
Bahan rapat koordinasi kaji ulang RUP;
. Berita acara pembahasan hasil kaji ulang RUP;
. Surat usulan perubahan RUP,;
Surat permintaan untuk melanjutkan proses pengadaan,
15. Surat usulan perubahan dan PPK;
16 Hasil analisis dokumen anggaran,
17 Surat pemberitahuan bahwa tdak diperlukan rapat kap ulang RUD
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PENCATATAN DAN PENDATAAN

1  Copy berkas-berkas terkait penyusunan RUP dicarar dan didata sebapen da elektronik
dan manual dalam berkas kearsipan Admin UKPB.);

2 Berkas-berkas terkait penyusunan RUP dicatat dan didata sebaga data clektronik dan

manual dalam berkas kearsipan Pokja UKPBJ.

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

-

RDIN



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGKAJIAN ULANG RENCANA UMUM PENGADAAN (RUP)

menetapkan apakah diperfukan rapat
koordinasi kaji ulang RUP

Jika diperiukan rapat koordinasi maka
menyiapkan dan mendistribusikan surat
undangan, atau

b.| Jika tidak diperlukan rapat koordinasi maka
menginformasikannya kepada PA/KPA

Undangan rapat koordinasi
kaji ulang RUP terdistribusi,
atau informasi tidak
diperiukan rapat

Pelaksana Mutu Baku
Rincian Kegiatan Keterangan
PAJKPA PPK Kepaia UKPB] Admin UKPB) Pokja Kefengkapan Waktu Dutput
Menyusun dokumen Rencana Umum CD 1 Daftar hasil identifikasi 8 jam | Dokumen RUP tersusun dan  |Dokumen RUP meliputi :
Pengadaan (RUP) beserta kelengkapannya; kebutuhan diumumkan pada Website
mengumumkan RUP pada Website Pemda, 2 Standar biaya Pemda, papan pengumuman || poxumen KAK
aplikasi SIRUP, Papan Pengumuman Resmi masukan/keluaran dan portal pengadaan
Pengadaan Nasional serta Nasinnal
ﬁ';;’;dm phiiem s 3 Dokumen RUP, iebsite 2 5K PPK, SK Pejabat 2. Dokumen RAB
Permnda, papan pengumuman Pengadaan, SK Anggota
dan portal pengadaan Pokja, SK PPHP, SK Tim
Nasional Teknis
4 Daftar pegawai yang
memenuhi syarat untuk
menjabat di organisasi
pengadaan
2 |Menyerahkan dokumen RUP kepada | 1 Dokumen RUP L jam Dokumen Rencana Umum Dokumen RUP meliputi ©
a. Pejabat Pembuat Komitmen EL—l b 2 Dokumen Anggaran Pengadaan diserahkan kepadall. Dokumen KAK
b. UKPB) o PPK dan Kepala UKPB] 2. Dokurmen RAB
Menerima, mencatat dan memberikan lembar A 1 Dokumen RUP 5 memit Dokumen RUP ditenma Dokumen RUP meliputi ©
disposisi kepada Kepala UKPB) g fi—— —[ 2 Dokumen Anggaran 1. Dokumen KAK
2. Dokurnen RAR
Menerima, mendisposisikan Dokumean RUP v 1 Dokumen RUP 5 menit Dokumen RUP terdisposisi Dokumen RUP meliputi -
kepada Sekretariat Ej 2 Dokumen Anqgaran 1. Dokumen KAK
2. Dokumen RAB
Menernma dan mengarsipkan Dokumen RUP 1 Lembar dispisisi 2 jam 1 Disposisi diterima
:‘F:: 2 Dokumen RUP 2 Dokumen RUP ternventarisasi
Menerima dokumen RUP kemudian 1 Dokumep RUP 8 jam 1 Dokumen RUP diterima




Pelaksana Mutu Baku
No. Rincian Kegiatan Keterangan
PAJKPA PPK Kepala UKPB) Admin UKPB] Pokja Kelengkapar: Waktu Output

7 |PA/KPA menerima informasi dari PPK bahwa 1 2 1 Dokurnen RUP 10 menit | 1 Informasi tidak diperiukan
tidak diperiukan pengkajian ulang RUP pengkajian ulang RUP

diterima

8 |Menerima, mencatat, memberikan lembar + 1 Surat undangan rapat 5 memit 1 Surat undangan rapat
disposisi dan meneruskan surat undangan I I koordinasi pengkajian ulang koordinasi pengkajian ulang
rapat koordinasi pengkajian ulang RUP RUP RUP diterima
kepada Kepala UKPB]

9 |Menerima dan mendisposisikan surat Y 1 Surat undangan rapat S5menit | 1 Surat undangan rapat
lundangan rapat koordinasi pengkajian ulang | | koordinasi pengkajian ulana koordinasi pengkajian ulang
RUP kepada Sekretariat RUP RUP didisposisikan

2 Lembar disposisi

10 |Menerima, membuat dan menyampakan 1 Surat undangan rapat 15 menit | 1 Surat Perintah Tugas beserta

surat perintah tugas kepada Pokja koncdinasi pengkajian ulang kelengkapannya disampaikan
RUP
2 Lembar disposisi

11 |Menerima salinan SPT Pokja, dokumen RUP, 1 Salinan SPT Pokja 1 jam Bahan rapat
dan salinan undangan rapat, selanjutnya r——‘L:I 2 Dokumen RUP:
menyiapkan bahan rapat. 3 Salinan undanaan rapat

12 |Melaksanakan rapat koordinasi pengkajian : 1 Undangan rapat koordinasi 4 1am 1 Berita Acara hasil pengkajian
ulang RUP, serta membuat berita acara hasil b kaji ulang RUP ulang RUP
rgpat dan menandatanganinya [ 2 Dokumen RUP dan dokumen

a.{Apabila PPK dan Pokjs menyetujui RUP yang angyeran 2 Surat usulan perubahan RUP
disusun dan diumumkan oleh PAJKPA maka 3 Bahan rapat yang disiapkan
PPK segera menyusun RPP Pokja
b.}Apabila PPK dan Pokja tidak menyetujui RUP
yang disusun dan divmurmkan oleh PAJEKPA
maka PPK segera membuat surat usulan
{perubahan RUP kepada PA/KPA ¥
1 | 2 l




Pelaksana Mutu Baku
Nao. Rincian Kegiatan Keterangan
PASKPA PPK Kepala UKPB] Admin UKPR) Pokja Kelengkapan Waktu Output
13 |Persiapan menvusun RPP I 1 | 1 RUP Final 1 fam 1 RUP Final
2 Dokumen Anaaaran 2 Dokumen Ancoaran
5— 3 Dokumen pendukung lainnya 3 Dokumen pendukung lainnya
14 [Menerima salinan berita acara hasil 1 Berita Acara hasil pengkajian 4 iam 1 Revisi dokumen RUP dan atau
pengkagan ulang RUP dan surat usulan ulang RUP dokumen anggaran
bahan RUP Y
1peru \l_) 2 PPK mendapat informas:
a.Jika menyetujui usulan perubahan RUP maka 2 Surat usulan perubahan RUP untuk melanjutkan proses
PAJKPA merevisi dokumen RUP dan atau pengadaan
dokumen anggaran
b.|Jika tidak menyetujui usulan perubahan RUP =
maka PAJKPA menginformasikan kepada PPK
untuk melanjutkan proses pengadaan

15 [Menetapkan dokumen anagaran dan RUP . 1 Revisi dokumen anqaaran A0jam |1 Revisi dokumen anggaran
yang telah direvisi berdasarkan hasil I 2 Revisi RUP ditetapkan
petaksanaan kaji ulang atay surat usulan
perubahan RUP 2 Revisi RUP ditetapkan

16 [Mengumumkan ulang RUP dan I Revisi RUP 1 jam Pengumuman ulang RUP
menyerahkannya kepada PPK dan UKPB] j——- —,——\—-—

17 |Menerima RUP yang telsh direvisi dan Y Revisi RUP 1 jam L RUP hasil revisi diterima dan
selanjutnya PPK mempersiapkan proses . | ] diproses peryusunan RPP
penyusunan RPP dipersiapkan

&
2 RUP hasil revisi diterima
18 Melanjutkan proses pengadaan l Informasi untuk melanjutkan Informasi untuk melanjutkan
" proses pengadaan proses pengadaan diterima
TOTAL WAKTU YANG DIBUTUHKAN 72 jam
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PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN
-[-)-AéAR HUKUM
I - Undang_-;l_ntl-t-ilz.‘. Iﬂgn;r 25 Tahun 1959 entang Pembentukan Daerah Tigkat 1 Sumatera Selatan;

Undang-Undang Nemor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publk:

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemenntahan Daeraly sehagaimana telah beberapa
kali dinbah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015;

Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Merangkat Dacral,
Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa;

Peraturan Mentenn Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 Lentang
Lingkungan Pemerintah Provins: dan Kabupaten / Kota;

Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tabiun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Standar Operasional Prosedur di

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemenntah Nomor 9 Tahun 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/.Jasa Melalui Penyedia;

Peraturan Lembaga Kebjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentang
Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa,

. Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 14 Tabun 2016 tentang Pembentukan dan

Susunan Per t Daerah Provins: Sumatera Selatan;

1
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LAMPIRAN 11 PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR 81  TAHUN 2018
TANGGAL : 31  AGUSTUS 2018
Nomor SOP T -
Tanggal
Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama S0P

KUALIFIKASI PELAKSANA

Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,

Ir. David BJ Siregar, M.Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 196305201993031006

SOP PENGKAJIAN ULANG RENCANA PELAKSANAAN
PENGADAAN (RPP)

PA/KPA . mampu menyclesaskan perselisthan antara PPK dengan UKPRJ, dalam had
terjadi perbedaan pendapat;
Pejabat  Pembuat Komitmen (PPK) mampu  menetapkan HKencana  Pelaksanaan

Pengadaan (RPP);

HKepala UKPBJ . mampu memahami pekerjunan yang akan diadakan, seria LIEET YT
memimpin dan mengkoordinasikan seluruh kegiatan penyusunan rencana pelaksanaan
pengadaan antara Polga dan PPK dan fatau PA/KPA;

Admin UKPBJ © mampu mengelola seluruh administrasi kegiatan dan menyediakan
fasilitas pendukung kegiatan penyusunan rencana pelaksanaan pengadaan,

Hasub UHKPRJ mampu  mengidentfikast dan menganalisa rencana pelaksanaan
pengadaan; 2

Pokja : mampu menganalisa rencana pelaksanaan pengadaan, dan mampu berkoordinas:
dengan PPK;

o
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Sumatera Selatan;

1l. Peraran Gubernur Sumatera Selatan Nomor 55 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Uraian
Tugas dan Fungsi Selretariat Daerah dan Sekretanai Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provina

PERINGATAN

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Penyusunan Rencana Umum Pengadaan 1. Rencana Umum Pengadaan (RUP) final
2. SOP Pengumuman Pemilihan dan Peneninaan Dokumen Penawaran (Metode Prakualifikasi dengan | 2. Rencana Pelaksanaan Pengaduan (RPP),

Dua Sampul); 3. Surat pengembalian atau perbaikan dokumen RPP;
3. SOP Pengumuman Pemibhan dan Penerimaan Dokumen Penawaran (Metode Pascakualifikasi dengan | 4. Surat Perintah Tugas;

Satu Sampul); 5. Undangan pembahasan RPP:
4. SOP Pemilihan Penvedia Barang/Jasa Konstruksi/Jasa Lainnya (Melode Pascakualifikasi dengan | 6 Jadwal pembahasan RPP:

Satu Sampul); 7. Benta acara pembahasan RPP,
5. S0P Pemilihan Penyedia Jasa Konsultans: (Metode Prakualifikasi dengan Dua Sampul); 8.  Lembar disposisi;
6.  SOP Pemilihan Penyedia Jasa Konsultans (Metode Pascakualifikasi dengan Satu Sampul); 9. Surat permohonan keputusan PA J/KPA,
7. SOPTindak Lanjut Lelang/Seleks: Gagal; 10. Surat jawaban /keputusan final PA/KPA:
8. S0P Tindak Lanjut Pengaduan Masyarakat 11 Dokumen RPP final,

12, Benta acara hasil rapat persiapan pemilihan penyedia;

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Pelaksana bertangpungjawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dilakukan dan ditetapkan.

. Copy berkas berkas terkait penvusunan RPP cicatat dan didata sebagai data elekctronik

2. Segala bentuk penyimpangan atas ot boku  terkait perlengkapan, wakty

3. Ketetapan mutu bakiu wakiu berlaku
{tidak sedang melaksanakan dinas laar)

maupun output

dikategorikan sebaga benmuk kegapalan vimig harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana

dan manual dalam berkas ke:

apabila pejabar/pegawai vang bersangkutan ada ditempar |

|

manual dalam berkas kearsip,

4 Berkas-berkas terkan peroousunan RPP dicatat dan didata sebagai data elektronik dan
i Pokja UKPBLL

wsipan Admin KPR,

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

H. OERDIN ‘



wy ] . .l . - - Fl
STANCAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGKAJIAN ULANG RENCANA PELAKSANAAN PENGADAAN (RPP)
Pelaksana Mutu Bakis
Mo Fincan Kegiatan Kensorsgte
PEK Kepals UKPR) | Admn UKPB) | Kasub UKPS) Fokia PAJKPA Kelengkapan Waktw Output
T IMeny Bercars Peldk P n (—__) RUP Final 40 jam  |Dokumen Rencana Pelaksanaan |- KAK fanya untuk pemilihan jasa konsultansi
(RPP) emudian mecysrehicancys kepada Dokumen Anggaran Pengadaan (RPF) :
PAJKPA [Uraian belanjy dan
honoranium Pokia) - Spek teknis dan gambar Dokumen RPP disampaikan dalam amplop
- KAK tertutug
- HPS
i - Rancangan Kontrak
- Salinan SK PPK
2 |Menerima dan mengirimkan Dokumen RPP A Dokismen RPP 1dam  |Dokumen RPF dikiimian
kepada UKPBE] e = = | I
) [ e
k] 1 dan berikan lembar Dokumen RPP S menit s
|dispasisi kepada Kepala UKPR)
4 [Menenma dan mendisposisikan Dokumen RFP h Dokmen RP8 T Lo Mﬁluﬂtﬁpﬂsm s
kepada Kepala Sub Bagian fersangkutan
5 [Menerima dan memeriksa kelengkapan | |  |Dratt surat pengenbakany | 70 menit | Draft surat pengembatian;
Dosumen RPP perbakan Dokurnen RPP erbaikan Dokoumen RPP
& Jika telak lengkap membuat dan diserahkan kepeda Kepols UKPR]
membubuhkan paral pada surat ——— — urtsk ditandatangant
pengembalianperbadan RPP dan b
diserahkan kepada Kepala UKPB)
b Jika lengkap maka membuat dan Draft Surat Penntah Tugas Draft Surat Perintah Tugas
mambububkan paral pada Surat Perintah disesahkan kepada Kepala 1kpa]
Tugas unituk ditandatangani
g g R R s iy (ev U G e Tl NS S s e e s i i
pergembabian/perbaikan RPP dan pertadkan Dokunmen RPP Dokurners RPP
T hkan kepada Sakretariat untuk
apendakan
"7 [Menesima, membububian nomor dan — [ ) i T Surat pengembaiian sy fs""‘ ks peTaRan — —
yamp surat peng i pertaikan Dokumen RFP Dokumen RPP yang sudah
perbaitan RPP kepada PAJKPA ni
F
| 3 l | 2 |




Pelakeana Mutu Baku
N, Rincan Kegiatan Keterangan
PEK Kepalz UKPRY. | Admin UKPE] | Kasub UKPE? Prkja PASKRA Kelenagkapan Waktis Cutput
& [Menerima surat pergembalian/ perbaikan RPP [ 3 f Surat pengembalian/ 10 menit  |Surat pengembalian/ perbaikan
dari UKPB] kemudian menyerahkan kepada e Dk 1 RPP RPP tercatat dan
- i B rerie] ey s e e e e 2y
= il ) pertiaikan Dokumen RPP diperhaiki
- B Smenit  [Surat Perintah Tugas yang sudah
ditancatangani
11 |Menerima, membubuhian nomor, Surat Perintah Tugas "Smenit [Sirat Penintoh Tuxgas tercatat dan R i
mengarsapkan dan memyampaikan SPT femwaraiian
kepada
12 |Menerima dokumen RPP dan meny T Dokumen RFP lengkap 30 menit | Tadwal pembahacan KBS A . B
jadwal pembahasan RFP
Jadwal pembahasan RPP
13 |Membuat dan membubuhkan paraf pada surat] 3  [Undangan pembanasan 20 menit [Undargan perbahasan RFP
undangan pembahazan RPP RPP it ke Kepala LKP wntuk
ditandatangani
19 [Mencrima dan menandatangani suat | — Undangan pembahasan Smenit  |Undangan pembahasan RPP =
undangan pembshasan RPP RPP
T S x T T gy _._,.,___-....’Fp_ W e
mengarsipkan dan menyampaikan kepada RPP tercatat dan tersampaian
PPK
e S e g P " i Syt CHy o s e - . 5
membuat berita acara. RPP ditardstangand
a Jika tickak terjadi kesepakatan antara PPK b Draft Surat Permohonan .
dian Pokja UKPB) maka Polga memibuat i, e Keputusan PAJKPA
surat permobonan keputusan kepada
PAJKPA melahii Kepala UKPE] P
b Jika terjadi kesepakatan maka Pokga UKPR) il Draft Surst Perriohonan
melakukan Persispan Pemilihan Penyedia Keputusan PAJKPA disampaikan
ke Wasubag
o S A RRVIRSR. SRS SRS . S R
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[} - LU L4
Pelaksans Mustu Balkus
Mo, Rincian Kegiatan Keterargan
Kepala UKPB] | Admin UKPB] | Kasub UKPE] Pokja PATKPA Kelengkapan Waktu Output
= - e T o [P R i :
Pty i i s b L. Pemilihan Sistem Pengadasn
2. Penetapan Metode Penifaian Kuslifikas:
3. Penyusunan fadwal pemilihan penyedia
4. Penyusunan Dokumen Pengadaan
Total wakiu yang dibutuhkan 51 jam




DASAR HUKUM
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LAMPIRAN 111 PERATURAN’GUBERNUR SUMATERA SELATAN

NOMOR &1 TAHUN 2018
TANGGAL : 31 AGUSTUS 2018

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN

Undang Undang Nomor 25 Tabun 1959 tentang Pembentukan Daerals Tinekoat | Sunon g 2

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelavanan Publik

Undang:Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintaban Daerah sebasaimana (00l bebir i

Nomor S0P
Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektil

Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,

sahkan oleh

Ir. David BJ Siregar, M. Se
Pembina Utama Muda / Nip. 19630520199303 1006

SOP PENGUMUMAN PRAKUALIFIKAS] DAN
PENERIMAAN GOKUMEN KUALIFIKASI PENGADAAN JASA
KONSULTANSI (METODE PRAKUALIFIKASI DENGAN DUA SAMPUL)

Nama SOP

KUALIFIKASI PELAKSANA

| Pokja : mampu mengumumian pelaksanaan baras 2/
dan papan pengumuman resmi untuk masyarakat
diumumkan dalam Portal Pengadaan Nasional:

dacrah
strta menyampakan ke LPSE untuk

¢ wehsite peme ntast

?  Peserta:

maumpu

memenuhi

ketentuan

kali diubah, teraklur dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
1 Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Doerah.
5. Peraturan Presiden Republik Indonesia Normor 16 Tahun 2018 tentang Pensadaan Burang/ Jasa,

6. Peraturan Menten Dalam Negen Nomor 52 Tahun 2011 entang Standar Operasional Prosedur di
lingkungan Pemenntah Provinsi dan Kabupaten /Kota;

¥ Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Hirokiast Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administras: Pemerintahan

%  Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/.Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 tentang

Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia;

9 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintall Nomor
Unit Kena Pengadaan Barang/Jasa;

Peraturan Daerah Provins:i Sumatera Selatan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkal Daerah Provinsi Sumatera Selatan:

14 Tahun 2018 tentang

peraiuran
menjalankan kegiatan/usaha serta memiliki keahlin,
dan manajerial untuk menyediakan barang /jasa;

perundang-undangan

pengalaman, kemampuan tekms

untuk




11. Peraturan Gubemur Sumatera Selatan Nomor 55 Tahun 2016 rentang Susunan Organisasi, U:El_.iar!
Tugas dan Fungsi Sekreianal Daerah dan Sckretanal Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi

Sumatera Selatan:

Sam Sampul);

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Penvasunan Rencana Pelaksanaan Pengadaan; Rencana Umum Pengadaan (RUP) final;
2. SOP Pemilihan Penyedia Barang/Jasa Konstruksi/Jasa Lainnya (Metode Pascakualifikas: dengan Rencana Pelaksanaan Pengadaan (RPP) Final,

Undangan rapat persiapan pernilihan penyedia;
Berita acara rapat persiapan permiihan penvedia;

Dokumen pemibhan penyedia barang/jasa;
Berita acara pembernian penjelasan prakualifikasi:

1
2
3.
3 SOP Pemilihan Penyedia Jasa Konsultans: (Metode Prakualifikas dengan Dua Sampul), ] :
4. SOP Pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi (Metode Pascakualifikasi dengan Satu Sampul), 5  Dokumen prakualifikasi,
5. BOP Tindak Lanjut Lelang/Seleksi Gagal, 6
6. SOP Tindak Lanjut Penganduan Masvarakat. 7
8 Adendum dokumen prakualifikas:
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksana bertanggungjawab atas pelaksanaan aktivitas vang telah dilakukan dan ditetapkan.

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkail perlengkapan, waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk keg lan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana,

3. Ketetapan mutu baku waktu berlaku apabila pejabat/pegawa vang bersangkutan ada ditempat
(tidak sedang melaksanakan dinas luar)

Copy berkas-berkas terkait pengumuman pemilihan dan penernimaan dokumen kualifikas
dicatat dan didata schagai data elekiromk dan manual dalam berkas kearsipan Admin
UKPB.;

Berkas berkas terkait pengumuman pemilihan dan penerimaan dokumen kualifikasi
dicatal dan didata sebagan data clektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja
UKPB.J

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

o



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGUMUMAN PRAKUALIFIKAST DAN PENERIMAAN DOKUMEN KUALIFIKAST JASA KONSULTANSI (METODE PRAKUALIFIKAS] DENGAN 2 SAMPUL)

Pelaksana

|{dokumen prakualifikasi dan dokumen pemiihan
|penyedia melalui aplikasi SPSE, serta
mengumumkannya pada website K/L/D/1, papan
pengumuman resmi serta portal pengadaan
nasional melalul LPSE

woha

Dokumen prakualifikasi
Dokumen pemilihan penyedia
jasa

2 Dokumen prakualifikasi diunggah

3 Dokumen pemilihan penyedia jasa
diunggah

Mutu Baky
Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Peserta Kelengkapan Waktu Output
adakan t persiapan pemilthan penyedia I Dokumen pengadaan L5 jam  |Dokurmen Pengumuman Pengadaan
e - .
2 Berita Acara Hasil Rapat yang akan ditayangkan pada webside
Persiapan Pemilihan Penyedia K/L/D/1, Portal Pengadaan Nasional
mélalul LPSE dan Papan Pengumuman
Resmi
M data peng, , mengunggan 1 Data pengadaan 1 jam | Data pengadaan difnput Penayangan pengumuman

paling kurang 7 (tujuh) hari
[kalender

Memperoleh informiasi paket pengadaan,
mendaftar dan mengunduh dokumen prakulifilkasi

Data penyedia

Data pengadaan

Dokumen prakualifikas:
Dakumien permilihan penyedia
jasa

216 jam Daftar penyedia yang mendaftar

Data kualifikasi disampaikan

[sebelurn batas akhir waktu

remasukan data kualifikasi

Apabila berdasarkan hasil

aluasi kualifikasi, Pokja
menganggap ada kekurangan
data kualifikasi maka Polda
Pengadaan meminta kepada




Pelaksana Mutu Baku
hNo Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Peserta Kelengkapan Waktu Output
4. | 1) Melaksanakan pemberian penjelasan dan i1 Daftar penyedia yang 4,5 jam Berita Acara Pemberian Penjelasan
menampung usulan melalui SPSE. (apabila mendaftar
diperiukan) 2 Data pengadaan
B 3 Dokumen prakualifikasi
2) Mendapatkan penjelasan dan tanya jawab
melfalui SPSE kemudian memasukan dokumen
kualifikasl. (2pabila tidak diperlukan
ke tahap selanjutnya)
5 Memeriksa, meneliti hasil tanya jawab (BAPP) Berita Acara Pemberian 1 jam Addendum dokumen kualifikasi
dan mempertimbangkan pertanyaan/usulan Penjelasan
yang disampaikan peserta dan Pokja 4 b
memutuskan: >
a. Diperlukan perubahan Dokumen Prakualifikasi
a
b. Tidak diperukan perubahan Dokumen
Prakualifikasi
& Pokja mengubah dan mengumumikan Berita acara pemberian Z jam Adendum Dokumen Prakualifikasi  |Apabila Pokja mengunggah
adendum dokumen kualifikasi melalui aplikas! penjelasan diunggah {upload) file adendum
SPSE paling lambat 2 (dua) hari sebelum s dokumen kualifikast kurang
batas akhir pemasukan data kualifikasi. > dari 2 {dua) hari sebelum
I batas akhir pemasukan data
kualifikasi, maka Pokja wajib
mengundurkan batas akhir
pemasukan data kualifikasi.
L . -
k .
r Peserta mengunduh (downipad) file Adendum 1 Adendum Dokumen 48 jam P Adendum Dokumen Prakualifikasi
Dokurnen Kuglifikasi melai aplikasi SPSE. Prakuaiifikasi diunggah diunduh




Pelaksana Mutu Baku
Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Peserta Ketengkapan Waktu Output
Peserta menginmkan data kualifikasi melalui @ Data kualifikas! penyedia 72 jam Data kualifikasi penyediia
aplikasi SPSE kepada Pokja Pengadaan | dikirimkan
¥
TOTAL WAKTU YANG DIBUTUHKAN 346 jam
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DASAR HUKUM

Undang Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentany Pembentukan Daerah Tingkat | Sumatera Selatan;

10.

11,

o " i L} L] L]

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Mabhik,

Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Dacrah sebagaimana telah beberapa
kali dinbah, terakhir dengan Undang Undang Nomor 9 Tahun 2015,

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah;
Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa,
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemernmtah Provinst dan Kabupaten/ Kota;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nemor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemermtah Nemor 9 Tahun 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia; '

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 20138 tentang
Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa; 2
Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi Sumatera Sclatan;

Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 55 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Uraian
Tugas dan Fungsi Sekretanal Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi
Sumatera Selatan;

LAMPIRAN IV PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR q TAHUN 2018
TANGGAL . 31 AGUSTUS 2018

MNomaor SOP T e =

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektl

1

2

Disahkan oleh

Mama S0P

KUALIFIKASI PELAKSANA

Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretanat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,

Ir. David BJ Siregar, M.Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 19630520199303 1006

SOP UNDANGAN PEMASUKAN DAN PENERIMAAN
DOKUMEN PENAWARAN JASA KONSULTANSI (METODE
PRALUALIFIKASI DENGAN DUA SAMPUL)

Kepala UKPBJ  mampu oemimpin dan mengkoordinasikan seluruh kegiatan UKPBJ
dalam pemilibian penyedia bavang/ jisa

Admin UKPBJ : mampu mengelols seluruh adminisuasi kegiatan dan menyediakan
fasilitas pendukung kegatan pemihhan penyedia barang/jasa,

Kasub UKPBJ : mampu mengelola don mengkoordinasikan kegiatan pemilihan penyedia
barang/jasa;
Pokja @ mampu mengumumian dan menjelaskan paket pekerjaan yang divmumkan

kepada penyvedia barang/jasa;

Peserta mempu  memenuby  ketentuan  peraturan perundang-undangan uniuk
menjalankan kegiatanfusaha serta memlda keahlian, pengalaman, kemampuan teknis
dan manajenial untuk menyediakan barang/jasa.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
UNDANGAN PEMASUKAN DAN PENERIMAAN DOKUMEN PENAWARAN JASA KONSULTANSI (METODE PRAKUALIFIKAST DENGAN 2 SAMPUL)

- L

Pelaksanaan Mutu Baku
Rincian Kegiatan Keferangan
Pokja Peserta Kepala LEPB | Admin KPR | Kasub UKPED Kelengkapan ‘Wakiu Output
Mengundang penyedia yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan dan 15 menit  fUndangan pemasukan penawaran
daftar pendek melalul aplikasi SPSE CD daftar pendek dalam aplikasi SPSE
Mengunduh dokumen pemilihan melali aplikasi | ) Dokumen pemslihan 216 jam  |Dokamen pemiiiban dundots  |Dapat dilskokan dar undangan
SPSE. B disampaikan sampen h-1 batas akhir
L] e

1) Meloksanakan pemberian penjelasan dany 1 | 2 = Dokumen pemiinan 4,5 jam  [Berita Acaa Pembenan Penjelasan |- Pemberian penjelasan dilaksanakan
menampeng usulan melalul SPSE. paling cepat 1 {(liga) hari sejak

¥ tanggal undangan,

2) Mendapatkan perjelasan dan tanya jawab ! ]' '| | Pamasukan gokimen penawaran
melalul SPSE kemudian memasukan chirmudan 1 hari setelab pemberian
dokumen, penjelasan dan sekurang-kurangoya

¥ hari setelah penjelasan
- Pemasukan penawaran berakhic
pada harr kerj

Memeriksa hasi tanya jawab (BAPF) dan TR Berita Acara Pemberian 3pm |- Surat permohonan A

mempertimbangkan kebutuhan "penjelasan Penjelasan penfelasan/penintauan apangan

lanjutan dengan Peninjauan Lapangan™

a) lka wya maka diaskukan  peninjauan;
lapangar;

.

by Jka tidak moka dilinjutkan  dengan
menindaklanjuti usulan memeriksa  apakah
ada wsutan perubahan Rencanaf
Pelaksanaan Pengadean (KAK, HPS, atau
rancangan kontrak) pada BAPP,

<‘\




KETERKAITAN

. PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Evaluasi Prakuaifikas: Jasa Konsultansi (Metode Prakualifikasi dengan Dua Sampul;
2. S0P Evaluasi Pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi (Metode Prakualifikasi dengan Dua Sampul);
3. SOP Lelang/ Seleksi Gagal dan Tindak Lanjut Lelang/Seleks: Gagal;

CENAU B LN

Penetapan Daftar Pendel;

Dokumen Permilihan Jasa Konsultanss;

Undangan pemasukan penawaran;

Benita Acara Pemberian Penjelasan;

Surat permohonan penjelasan/peninjauan lapangan;
Undangan rapat penjelasan lanjutan;

Berita acara pembenan penjelasan lanjutan,

Sural permintaan persetujuan perubahan RPP;
Surat pengantar permintaan persetujuan perubahan RPP
Surat persetujuan /penolakan perubahan RPP;

Surat permohonan keputusan PA fKPA;

Sural keputusan PA/KPA

Adendum dokumen pemilihan;

Dokumen penawaran

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksana hertanggungjawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dilakukan dan diterapkan

2. Segala bentuk penyumpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikategorikan sebagal bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawablcan oleh pelaksana

3. Ketetapan mutu baku waktu berlaku apabila pejabat/pegawai yang bersangkutan ada ditempat
{tidak sedang melaksanakan dinas luar)

Copy berkas-berkas terkait undangan pemasukan dan penerimaan dokumen penawaran
jasa konsultansi dicatat dan didata sebagai data elektronik dan manual dalam berkas

kearsipan Admin UKPB.J;

Berkas-berkas terkait undangan pemasukan dan penerimaan dokumen penawaran jasa
konsultansi dicatat dan didata sebagai data elektromk dan manual dalam berkas

kearsipan Polga.

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

L

NOERDIN

=2




Pelaksanaan Mutu Baku
Mo, Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Peserta PRI Kepala UKPBI} Admin UKPAD | Kasub UKPED PAJEPA Kelengkapan Wakiu Output
6 |Melaksanakan penjelasan Lanjutan dengan cara I 1 I 3 - Dokumen pemilinan 4 jam  |Berita Acara Pemberian Penjelasan Pokja perlu didampingi Tim Teknis
Peninjauan Lapangan lanjutan (BAPP Lanjutan) yang
- Berita Acara Pemberian inggial pokla veetesicle /LRyl
Penjelasan dan masing-masing dapat diunduh oleh)
3 pesarta
Penjelasan Lanjutan
= g e et pe:rubaim ................................... [T i e gy - ey
Rencana Pelaksanaan Pengadaan (spesifikasi perubahan RPP isi dokumen pengadaan, pertenyaan
teknis, HPS, atau rancangan kontrak): dari peserta, jawaban Pokja,
y perubahan substansi dokumen,
a} Jika "ada” maka mengirimkan surat hasil peninjauan lapangan, serta
permintaan persetujuan perubahan rencana v keterangan lainnya.
pelaksanaan pengadaan kepada PPK \ a
sebeium dituangkan dalam Adendum - Salinan surat permintaan
Dokumen Pengadaan melalui Kepala persetujuan perubahan rencana
UKPH); b pelaksanaan dikinim ke PPEK
ditembuskan ke Kepala Seksi dan
Admin KPR
h) lka “tidak ada” maka dapat menenma)
dokiemen penawararn.
8 |Membuat dan membubulikan paral surat ] Vi S T * Gurat permintaan 15 ment | Surat pengantar permintaan | B i
pengantar permintaan persetujuan penilishan persetujuan perubahan persetupan perubaban RPP diparaf
RPP RPP
..... i R e e et s s e
pengantar permintaan persetujuan perabahan permintaan persetujuan persetujuan perubahan REF
FFP perubahan RPP ditandatangam
g e e . - L e . e e |G B e
r i dan mery kan surat permintaan persetujuan persetujuan perubahan RPP dikirim
pengantar perminkaan persetujuan perubahan perubahan RPP ke PFK
RPP
‘E
1




Pelaksanaan Muty Baku
Na. Rincian Kegatan
Pokja Peserta PPK Kepala UKPBI| Admin UKPE] | Kasub UKPR] PASKPA Kelengkapan Wakiu Output
11 [Mensrima surat permintaan persetujuan |1] Sural Parmmintaan 30 menit |- Surat persatujuany Penolakan
perubahan rencana pelaksanaan pengadaan Persetujuan Perubahan perubahan RPP
mengirimkan jawaban : Rencana Pelaksanaan
a) Jika i maka menyampaikan surat a/< Pengadsan
persetujuan kepada Kepala UKPBI perihal b
b) Jika tidak menyetujui maka yampaikan
surat penclakan kepada Kepala Ul
15 Fanerimy, meratst dan rebagantemtar 1 |V VT M T s i g b e e b e e

disposisi atas swat penolakan dar PPK
selanjutnya menyusun sural permohonan
keputusan kepada PAJKPA perhal kebaratan
PPK.

Menerima dan menmdataiwisn.ra(

Perubahan RPP dari PPK

PA/KPA penhal keberatan PPK

WWW untuk

mmm melﬂul?:I i

Surat Permohonan 15 menit | Surat Perr kepulusan k
[permohonan keputusan kepada PAJKPA perihal L keputusan kepada PAJKPA PAJKFPA perihad penolakan PP
keheratan PPK. j perihal penalakan PPK ditandatangan
Menerima dan menyampaikan surat | {— Sorat Permononan 30 mendt | Suiat Permohonan Keputusan kepedal
permohonan keputusan kepada PASKPA perihal keputusan kepada PAJKPA PASKPA pennal penalakan PPK
keberatan PPK dan salinanoya disarapatkan perinal penclakan PRK disampaskan
kepada Pokja serta Kasi bersangkutan
Menerima surat permohonan WWA - Surat Permohonan 1 jam Surat Kepubusan PAYKPA
atas penolakan perubahan RPP dar PPK dan keputusan kepada PAJKPA
memutuskan | ! Y perihial keberatan PPK ‘
a) lika sependapat dengan PPK maka peserta
pelelangan dapat memasukan dokumen >
penawararn;
b) Jika tidak sependapat dengan PPK maka - Surat penolakan dari PPE




W " " i " a ' -
Pelaksanaan Mutu Baki
MNa. Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Peserta | Kepala UKPBI] Adimin UKPB) | Kasub UKPR) PR/EPA Kelengkapan ‘Waktu Cutput
16 [Menerma, mencatat dan memberikan lembar 1 2 & P Surat Persetujuan 10 menit Surat Persetujuan Perubahan RPP
isi surat p 1, dari PPK perihal Perubahan Rencana darni PPK atau surat kepulusan
addendum dokumen pengadaan alau surat Pelaksanaan Pengadaan PAJKPA diterima
1 PA/KPA dan meny ke . dari PPK
Kepala UKPB]
Surat keputusan PAJKPA
17 |Menerima dan mendispasisikan surat 1 |5ueat Persetujuan 15 menit | Surat Persetujuan Perubahan RPP |
|persetujuan dan PP perihal addendum Perubahan RPP dan PPKC diari PP atau surat keputusan
pengadaan atau surat keputusan r atau surat keputusan PAJKPA disampaikan
PA/XPA kepada Pokia I::] PRKPA
i [Femyuson Adendum Dokarmen Pengadasn don Sirat Persemjomn S |Rderdom Dotimen Pengadsan yang " [Adendun do oy G
mengungaah melatui SPSE. Perubahan RPP dani PPK diunggah metalui SPSE dilakukan berulang paling kurang
(hari) sebelum batas akhir pemasukan
dokumen penawaran
Surat Keputusan PASKPA
13 [Menenma Dokumen Penawaran Dokusmen Penawaran 2 jam  |Dokumen Penawaran ditzrima
h 4
\ i —
Total waktu yang dibutuhkan 257 jam




DASAR HUKUM

i Undang-Undang Nowar 25 Tahun 1959 ientang PFembentukan Daerah Tinglkat | Sumatera Selatan;
2. Undang-Undang Nomor 25 Talin 2009 tentang Pelavanan Publik;

3 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2019 watang Pemenintahan Daerah sehagaimana telah beberapa
kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahoan 2015,

4 Peraturan Pemcrintah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah:

5. Peraturan Presulen Republik Indonesia Nemor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/ Jasa;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomo: 52 Tehun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemenntah Provins dan Kabupaten/Kota;

7. Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomer 35 Tahun 20172
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan:

8. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia;
9 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/.Jasa Pemenntah Nomor 14 Tahun 2018 lentang

Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa;

LAMPIRAN V PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR TAHUN 2018
TANGGAL . 31 AGUSTUS 2018
Nomor SOP :
Tanggal Pernbuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efekul
Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sckretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,
Disahkan oleh
Ir. David BJ Siregar, M.Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 196305201993031006
SOP PENGUMUMAN PEMILIHAN PENYEDIA DAN
3 PENERIMAAN DOKUMEN PENAWARAN PENYEDIA
Nama S0P | BARANG/JASA KONSTRUKSI/JASA KONSULTANSI/JASA
LAINNYA IMETODE PASCAKUALIFTIKA] SATU SAMPUL)
KUALIFIKASI PELAKSANA
| }{Ep;[a- UKPBJI nanpu mmemimpn dan mengkoordinasikan seluruh kegatan UKPREJ
dalam permilihan penvedia barang/ jasa;
2 Pokja : mampu menvusun rencana peaibhan penyedia barang/jasa, menetapkan dokumen

pengadaan don mengumumkan pelaksanaan pengadaan barang/jasa,

3 Peserta mempu memenuln ketentuan  peraturan  perundang undangan  untuk
menjalankan kegiatan/usaha serta memilika keahhan, pengalaman, kemampuan teknis dan
manajerial uniuk menyediakan barang/jasa.

4. PPK: memaham proses pemilihan penyedia barang/ jasa sesuai ketentuan yang berlalcu;

5. PA/KPA mampu menetapkan penvedia barang/jasa yang berada dalam kewenangannya
gesual ketentuan pemilihan penyedia barang/jasa;




— = e —— e — e ____~—-____________________
|—I0 Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkar Daerah Provinsi Sumaterg Selatan;
Il Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 35 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Uraian
Tugas dan Funpsi Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provins;
Sumatera Selatan,
KETERKAITAN PERALATAN}PERLENGKAPM
L e R ey =SS Snaiede s oo s I -]
1 S0P Pengkajian Ulang Rencana Pelaksanaan Pengadaan (RPP), . Dokumen Pengadaan:
2 S0P Evaluasi Pemilihan Penyedia Barang/ Jasa Konstruksi/Jasa Konsultansi/Jasa Lamnya (Merode | 2. Benta Acara Pemberian Penjelasan:
Pascakualifikas dengan Satu Sampul); 3. Surat permohonan pcnjclasanfpenmjauan lapangan;
3. SOP Lelang/Seleksi Gagal dan Tindalk Lanjut Lelang/Seleks: Gagal; 4.  Undangan rapat penjelasan lanjutan:
5 Berita acara pembenan penjelasan lanjutan;
6.  Surat permintaan persetujuan perubahan RFP;
7. Surat pengantar permintaan persetujuan perubahan RPp
8. Sumat Persetujuan/penolakan perubahan RPP;
9. Sural permohonan keputusan PA/KPA.
10. Surat keputusan PA/KPA
11 Adendum dokumen pemilihan;
12. Dokumen penawaran
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Pelaksana bertanggungawab atas pelaksanaan akuvitas yang telah ditakukan dan ditetapkan. 1. Copy berkas-berkas terkait undangan pemasukan dan penenmaan dokumen pPENawaran
2 Segala  bentuk pPeEnvimpangan aias mutu  baku terkait perlengkapan, wakty maupun  outpur | J;:“H k’)H-‘Et:".lI&m_Sl {_?]IF;:[SI Sy ddama schagai data Sraitronii dan el datn Tediag
dikateporikan sehaga bentik kepgagalan yang thIIK(llpt'nm|gglm;!‘|;nl':_ﬂ_\|n';}n oleh pelaksana. | carsipan Admin UK J
: g § ; v Voo ' - L2 Berkas berkas terkan undangin pemasukan dan penerunaan dokumen penawaran jasa
3 Ketetapan muty Baku waktu berlaku apabila cjabalf pemaway vy Ny bersangkuatan ada i empal | s 5
[urlal-: Eerdnng et i B F peg » , | i :;g;:;ulmn«u dicatat dan didata sehagat data elektromk dan manual dalam berias kearsipan
{ a.
T — e e e e e ol

GUBEENUR SUMATERA SELATAN,

EX NOERDIN

]



Rencana Pelaksanaan Pengadaan (spesifikasi
teknis, HPS, ataw rancangan kontrak):

) Jika “ada” maka mengirmkan surat
permintazn persetujuan perubahan
rencana pelaksanaan pengadaan kepada
PPK sebelum dituangkan dalam Adendum
Dokumen Pengadaan;

b) dika “tidsk ada® maka dapat menerima
dokumern penawaran.

lanjutan (bila ada)

perubahan rencana pelaksanaan
dikirim ke PPX

. - L L] . - " 1l ' »
Pelaksanaan Mutu Baku
Rincian Kegiatan Pesaria Keterangan
Pokja Pelelangan/ FPK Kepala UKPBI] PAJKPA Kelengkapan Wakiu Cutput
Seleksi

a) Jika ya maka dilakukan peninjauan

lapangan; =
b) Jika tidak maka dilanjutkan dengan

menindaklanjuti usulan r al apakah)

ada  wusulan perubahan Rencanal

Pelaksanaan Pengadaan (spesifikasi teknis,

HPS, atau rancangan kontrak) pada BAPP.
Melakeanakan penjelacan Lanjutan dengan g - Dokumen pengadaan 4jam  [Berta Acara Pembenan Penjelasan  |Pokia peru didampingl Tim Tekiis
cara Peninjavan Lapangan (apabila diperiukan). lanjutan (BAPP Lanjutan) yang

L AR AR A Dt diunggah pada webside K/L/Pemda/]
P [dan masing-masing dapat diunduh
r k4 oleh peserta
1 |C ] S——
Penjelasan Lanjutan
" [Fihinjou kembah ks oda usiian peribahan 7 BARS Ganjatan BAP 50 et [ wjuan | 8APP memuat penyeiasan mengendi -

dokumen pengadaan, pertanyaan dart
peserta, jawaban Pokia, perubahan
substansi dokumen, hasil peninjauan
lapangan, serta keterangan lainnya

- Salinan surat permintaan persetujuan
perubahan rencana pelaksanaan dikinm |
ke PPK diternbuskan ke Kepata Seksi
dan Sekretariat UKPB)




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGUMUMAN PEMILIHAN PENYEDIA DAN PENERIMAAN DOKUMEN PENAWARAN PENYEDIA BARANG/JASA KONSTRUKSI/JASA LAINNYA/JASA KONSULTANSI (METODE PASCAKUALIFIKASI 1 SAMPUL)

Pelaksanaan Mutu Baku
Rincian kegiatan Peserta Keterangan
Pokja Pelelangan/ PPK Kepala UKPB) PAJKPA Kelengkapan Waktu Output
Seleksi
Mengadakan Rapat Pemilihan Penyedia Dokumen pengadaan dan 1,5jam |Dokumen Pengumuman Pengadaan
(: |Berita Acara Hasil Rapat yang akan ditayangkan pada webside
Persiapan Pemilinan K/L/D/1, Portal Pengadaan Nasional
Penyedia melalul LPSE dan Papan Pengumuman
|Resmi
Menginput data pakel pengadaan melaiui SPSE i Dokumen Pengadaan 1jam |- Pemaketan Pengadaan dinput pada |- Dapat dilakukan pada hari yang sama |
dan mengumumkan melalui media yang telah L_| SPSE dengan rapal persiapan
ditentukan atau apabila diperiukan memeriukan) | = Pengumuman pengadaan yang - Media yang telah ditentukan terdic dari
i media cetak dan/atau elektronik pafing ditayangkan pada webside K/L/D/], : wabside K/L/D/I, papan pengumuman
kurang: portal pengadaan nasional melalui resmi serna portal pengadaan nasional
LPSE dan papan pengumuman resmi| rmelalui LPSE,
1} 4 (empat) hari kerja untuk Pelelangan - Dimulai dan berakhirnya pengumuman
Sederhana, Pemilihan Langsung atau pengadaan pada hari kerja.
Seleks Sederhana
2) 7 (tujuh) har kena untuk Pelelangan
Umum
Memperoieh informasi paket pengadaan, ' A “lPengumuman paket | 192 jam  |Penyedia yang mendafiar Dapat dilakukan dari pengumuman
mendaftar Jan mengunduh dokumen | pengadaan pada portal sampai h-1 batas akhir permasukan
pengadaan. pengadaan nasional melaui dokumen penawaran
LPSE
1) Melaksanakan pemberian penjelasan dan| 1 2 - |Dokumen pengadaan “457am  |Benta Acara Pemberian Penjelasan |- Pembenian penjelasan dilaksanakan
menampung usulan malatul SPSE. paling cepat 3 (tiga) har sejak tanggal
v i pengumuman.
2) Mendapstkan penjelasan dan tanya jawab | |' '! l - Pem dok n p
melalui SPSE kemudian memasukan ¥ dimulai 1 hari setelah pemberian
dokumen. p-enjelaszm dan batas akhir 2 hari
> setelah penjelasan
- F el an berakhir pada
‘f han kerja.
1
Mermeriksa hasil tanya jawab (BAPP) dan Berita Acara Pemberian 3fam |- Suret permohonan
mempertimbangkan kebutuhan “penjelasan Penjelasan penjelasan/peninjauan lapangan
lanjutan dengan Peninjauan Lapangan”.
b




. . . - . L] " ’
Pelaksanaan Muty Baku
Na. Rincian Kegiatan Peserta Keterangan
Pokja Pelelangan/ PPK Kepala UKPE] PA/KPA Kelengkapan Waktu Output
Seleksi
8 |Menerima surat permintaan persetujuan 1 2 Surat Permintaan 30 menit - Surst persetujuan/ Penolakan
perubahan rencana pelaksanaan pengadaan - |Persetujuan Perubahan perubahan rencana pelaksanaan
dan mengidmkan jawaban : Rencana Pelaksanaan pengadaan
a) Jika menyetujul maka menyampaikan a 1 Pengadaan Surat Pernyatzan keberatan kepada
surat persetujuan kepada Kepala UKPB) b Kepata UKPBY
perihal addendum dokumen pengadaan; \/
h) Jika tidak menyetuju maka
yampaikan surat penola} i
Kepala UKPB]
9 |Menerima wwrat penolakan dari PPK. | 3= T siicat penolakan 30 menit |- Surat Permohonan keputusan il
selanjutnya menyusun swat permohonan + Perubahan Rencana kepada PAJKPA perinal keberatan
putusan kepada PAJKPA perihal keberatan E:] Pelaksanaan Pengadaan PPK
PPK. dari PPK
- Surat Pemyataan
keberatan kepada Kepala
UKP8]
ATIEIETIETTRPIRReTicl) (ST (YR, - SEE TR | S ] - iR s e A e
10 |Menerima sural pernyataan keberatan dari - Surat Permohonan 1 am Sural Keputusan PA/KPA
Kepala L) dan memutuskan : keputusan kepada PAJKPA
4 % perihal keberatan PPK
3) Jika sependapat dengan PPK maka peseria
pelelangan dapat memasukan dokumen a
penawaran,
b) lika tidak sependapat dengan PPK maka - Surat Pernyataan
menyampatkan dengan Pokga ULP untuk keberatan PPK
meny addendum dok n pengadaan
dan mengunggahnya melalui SPSE
11 |Menerima wral persetujuan darl PPK perinal o Surat Persetujuan Surat Persetujuan Perubahan
addendumn dokurmnen pengadaan dan r Perubahan Rencana Rencana Pelaksanaan Pengadaan
|menyampaikan ke Pokja UKPB1. |Pelaksanaan Pengadaan dari dari PPK diterima
| p
12 [Menyusun Adendurn Dokumen Pengadaan dan - Surat Persetujuan Adendum Dokumen Pengadaan yang  |Adendum dokumen pengadadh dapat

mengunggah melalui SPSE,

Perubahan Rencana

dari PPK.

Surat Keputusan PA/KPA

diunggah melalul SPSE

ditakukan berulang paling kurang 2 (hari)
sebelum batas akhir pemasukan dokumen|
penawaran




Pelaksanaan

Mutu Baku
MO, Rincian Kegiatan Peserts Katerangan
Pelelangan/ PPK Kepala UKPS] PA/KPA Kelengkapan Wakty Output
Seleksi
13 [Menerima Dokumen Penawaran Dokumen Penawaran dan Dokumen Penawaran dan Dokumen
Dokumen Kualifikasi Kualifikasi diterima

Total waktu yang dibutuhkan

208 jam




-

3
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DASAR HUKUM

_Susunan Perangkat Daerah Provinsi Sumatera Sclatan;

PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR . €1 TAHUN 2018
TANGGAL : 31 AGUSTUS 2018

LAMPIRAN VI

Nomor SOP

Undang Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daeral Tingkat | Sumatera Selatan,
Undang-lindang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik:

Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaunana telah beberapa
kalr diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 201 5;

Peraturan Pemennah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah,
Peraturan Presiden Repubiik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa;

Peraturan Menten Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur i
Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten /Kota;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrast Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomer 9 Tahun 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang /. Jasa Melalui Penyedia;

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentan:
Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa; el

Peraturan Daerah Provins) Sumatera Selatan Nomer 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan

Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efekufl

isahkan oleh
Ir. David BJ Siregar, M.Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 196305201993023 1006
- S0P EVALUASI PRAKUALIFIKASL JASA KONSULTANSI
Nama SOF (METODE PRAKUALIFIKASI DENGAN DUA SAMPUL)

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,

Kepala UKPBJ = mampu memimmn dan mengkoordinasikan selurub kegiatan URPEJ
dalam pemilihan penyedia barang/jasa;

Admin UKPBJ = mampu mengelola scluruh administrasi kegiatan dan menyedikan
fasilitas pendukung kegiatan pemilihan penyedia barang fjasa;

Kasub UKPBJ
barang/jasa;

mampu mengelola mengkosrdinasikan kepgatan penulihan penyvedia

Pokja mampu menilai kualifikasi penyedia barang/jasa:

Peserta: mampu memenuhi  ketentuan peraturan perundang-undangan untuk
menjalankan kegiatan fusaha serta memiliki keahlian, pengalaman, kemampuan tcknis
dan manajerial untuk menyediakan barang/jasa;

a




11 Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomeor 55 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Uraian
Tugas dan Fungs: Sekretanar Daerah dan Sekreranat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi
Sumatera Selatamn,

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penyusunan Rencana Pelaksanaan Pengadaan,

2. SOP Pengumuman Pemilihan dan Penerimaan Dokumen Penawaran (Metode Prakualifikasi dengan
Dua Sampul);

S0P Pemilihan Penyedia Jasa Konsulians: (Metode Prakualiikas: dengan Dua Sampul);

S0P Tindak Lanjut Lelang; Seleksi Gagal,

SOP Tindak Lanjut Pengaduan Masyvarakat.

ooh W

PENO U ELN =

-
(AN SR =]

Form man elektronik kualifikasi;

Kertas kerja evaluasi persvaratan administrasi kualifikasi;
Kertas kerja evaluasi persyaratan teknis kualifikasi;
Penetapan calon daftar pendek,

Undangan pembuktian kualifikas:

Kertas kerja pembukuan kualifikas::

Daftar hadir peserta;

Surat permohonan klarifikas: dan/alaun verifikasi dokumen;
SPT dan SPPD;

. Kertas kerja klanfikasi dan/atau venlikas: dokumen;

. Berita acara evaluasi persyaratan kualifikasi dan dafrar pendek;
. Surat penetapan hasil kualifikasi dan daftar pendek

. Berita acara hasil seleksi

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Pelaksana bertanggungjawab atas pelaksanaan cktivitas vang telah dilakukan dan ditetapkan.
2. Segala bentuk penyunpangan atas mutu baku terkan perlengkapan, waktu maupun output
dikategorikan sehagai benik kegagalan vang hanus diperianggungjawabkan oleh pelaksana.

3 Ketetapan mutu baku waktu berlaku apabila pejabat/pegawa yang bersangkutan ada ditempat
{udak sedang melaksanakan dmas luar)

Copy berkas-berkas terkait cvaluas: prakualifikasi dicatat dan didata sebagai data
elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Admin UKPBRJ;

Berkas-berkas terkan evaluas prokoabifikas) dicatar dan didata sebagen data elekuromk
dan manual dalam berkas kearsipan Pokya UKPBLY

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

EX NOERDIN



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
EVALUAST PRAKUALIFIKAST JASA KONSULTANSI (METODE PRAKUALIFIKAS] 2 SAMPUL)

Pelaksans Mutu Baku
Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Peserta Kepala UKFBI Admin UKPR] Kasub UKPE} Ketengkapan Waktu Output
Melaksanakan proses pembukaan data C) Form isian kualifikasi secara | 15 menit Form man kualifikasi Mutu baku wakiu dihitung untuk 1
wualifikas: elektronik secara eled k e kualifikash
1 evaluasi persy an administrasi Form isian kualifikasi secara | 15 menit Kertas kerja evaluas 1. Apatila berdasackan hasd
kualifikasi terhadap seluruh peserta yang elektronik persp:atan adminisiras: evaluasi kualifikasi, Pokjs
mienyampaikan form sian kuslifikas secara 4 kualifikasi Pengadaan mangangaap ada
a &
mnil melalui aplikasi SPSE \_ kekurangan data kualifikas:
a Apabila peserta yang lulus kurang dari 3 (tiga) / n-ul:a!’ul;:hnganaan
peserta, maka seleksi dinyatakan gagal meminta peserta
b untuk melengkapi kekurangan
sebuil serta
O Apea 11 e et o 3 I e
(bga) peserta maka dilanjutkan dengan e
evaluasi persyaratan teknis kualifikas
2. Muti baku waktu dibitung
untuk 1 peserta kualifikass
Melakukan evaluast persyaratan tekis 1 Form isian kualifikas secara 1 jam 1 Kenas kena evaluas 1. Ualon Daftar Pendek
kualifikasi terhadap peserta yang lulus evaluasi elektroniy persyaratan teknis berjuriah 3 - S peserta
persyaratan administrasi kualifikasi 2 Kertas kerja evaluasi kualifikasi
- 4 persyaratan administrasi 2 Penetapan Calon Daftar 2. Mutu baku waktu dihitung
Apabila yang memenuhi persyaratan teknis ™ . kualifikasi Pendek untisk | peserta kualifikas
kualifikasi kurang dani 3 peserta, maka saleksi /
dinyatakan gagal b
Peserta yang memenuhl persyaratan teknis
kualifikasi dimasukkan sebagai Calon Daftar
Pendek
Membuat dan menyampaikan undangan 1 Calon Daftar Pendek 15 menit Undangan Pembuktian 1. Salinan undangan
pembuktian kualifikasi secara elektronik " 2 Kertas kerja evaluasi Kualifikasi disampaikan kepada Admin
‘—-1 persyaratan administras UKPB] dan Kepala Seksi
— kualifikasi bersangkutan
3 Kertas kerja evaluasi
persyaratan teknis kualifikasi
¥
:ﬂ




™ » - ] i ] ] h w
Pelaksana Mutu Baku
No. Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Peserta Kepala UKPB) Admin UKPE) Kasub UKPB] Kelengkapan waktu Output
| 2 I I 3 l l 4 l P ) J
5 Mererima dan menyiapkan dokumen yang Undangan Pembuktian 1 Undangan Pembuktian Wakty crisesuaikan dengan
dipersyaratkan dalam undangan pembuktian Kualifikasi Kualifikasi diterima batas akhir pembulktian
kualfikasi 2 Dokumen yang kualifikasi
dhpersyaratikan
6 Menerima dan mengarsipkan surat undangan Uradangan Pembuktian 15 menit | 1 Undangan Pernbuktian
pemiuktian kualifikasi, serta menyiapkan { :. Kuadifikasi Kualifikas: diarsipkan
kebutuhan peralatan dan perengkapan yang 2 Peralatan dan
diperiukan oleh Pokja perlengkapan disiapkan
i Menerima dan mengarsipkan surat undangan Undangan Pembuktian 5 menit Undangan Pembukiian
pembuktian kualifikasi Kusalifikasi Kualifikasi diarsipkan
v
B Melakukan p ian kualifi P 1 Undangan Pembuictian L5jam | 1 Daftar hadic peserta Mutu baku waktu dihitung
peserta yang masuk Caton Daftar Pendek Kualifikast 2 Kertas kerfa pembuktian untuk 1 peserta kualifikas
kualifikas:
3. Apatila diperlukan Pokia dapal melakukan y ] 2 Dokuimen yang
Kanfikasi dan/atau verikas| kepaca penerbit ~<> d:persyaratkan
dokumen
a
b Apabila tidak dsperiukan Pokja dapat
menetapkan hasil kualifikasi dan Daftar
Pendiek
9 Membuat surat klarifikast dan/atau venfikas: 1 Kertas kerja pembuktian 20 menit Surat permohonan Safinan permohonan
kepada penerbit L kualifikasi Klarifikasi dan/atau chisampaikan kepada Adimin
werifikas| dokumen BLP dan Kepala Seksi
bersangkutan
2
10 Menerima dan mengarsipkan surat } Surat permohonan Karifikasi | 15 menit | 1 Surat permohonan
penmohonan klarifikasi dan/atau verifikasi, danyatau verifikasi klarifikasi dan/atau
selanjutirya menyiapkan, mencatat, verifikas: dokumen
mengarsipkan dan menyampaikan SPT/SPPD
Pokja kepada Kepala UKPE) Yy 2 SPT dan SPPD




- . » . "
Pelaksana Mutu Baky
Mo. Fincian Kegiatan Ketarangan
Pokja Peserta Kepala UKPRY Adrnin LKPBI Kasub UKPB! Aglengkapan Walktu Oustput
l 1 |
11 Menerima dan mengarsipkan surat . Surat permohonan Warifikas: | 5 menit Surat permohonan
permohonan klarifikasi dan/atay verifikas danfatau verifikasi Karifikasi dan/atau
verifikasi dokumen
diarsipkan
v
12 Menenima dan menandatangami Surat | | ST dan SPPD 15 menit SPT dan SPPD
permohonan karifikasi, SPT dan SPPD ditandatangani
13 Mel, Klarifikast d i L 1 Surat permohonan klanfikas B jam Kertas kerja klanifikas|
dokumen kualifikasi N b dan/atau vernifikasi dan/atau verifikasi
< 2 Dokumen yang dokumen kualifikasi
a. Apabila setelah dilakukan klanfikas lermyata ( dipersyaratikan
data yang disampaikan benar maka a 3 SPT dan SPPD
dilanjutkan proses penetapan daftar pendek
b, Apabila setelah ditakukan klarifikas! temyata
data yang disarmpaikan tidak benar maka
peserta dinyatakan gugur dan jika yang lulus
bualifikasi kurang dan 3 (liga) peserta
prakuaiifikesi dinyatakan gagal
14 Membuat berita acara hasil evaluas 1 Kenas ke evaluas 1 jam Benta acara hasil evaluasi
persyaratan kualifikas) dan Daftar Pondek persyaratan adminstras persyaratan kualifikasi dan
kualifikasi Daftar Pendek
2 Kertas kerja evaluasi
"fj parsyaratan teknis kuakifikas
3 Kertas kerja pembuktian
kualifikas:
4 Kertas kerja klarifikasi
. dan/atau verifikas dokumen
kualifikas: :
k4 7
15 | Menetapkan hasil evaluasi kualifikasi dan 1 Berila acara evaluasi 1 jam 1 Surat penetapan hasil Paling kurang 3 dan paling
Daftar Pendek - setanit enginputkanoya persyaratan kualifikasi dan evaluasi kualifikasi dan banyak 5 peserta yang lulus
i dalarn aplikas SPSE Daftar Pendek Daftar Pendek pembulktian kushifikasi




Kelerangan

Pelaksana Mutu Baku
No. Rincian Kegiatan
Pokja Kepala UKPE] Admin LUKPE] Kasub UKPE) Kelengkapan Waktu Output
16 Menyatakan bahwa Seleksi Gagal dan dilakukan) Kerias kerja evaluasi 2 jam Benta Acara Hasil Seleks:

bindak lanjut Seleksi Gagal, dan dituangkan
dalam Berita Acara Hasil Seleksi

persyaratan administrasi
kualifilas

Kertas kerja evaluasi
persyaratan teknis kualifikasi
Kertas kerja klarifikasi
danfatau verifikasi dokumen

Kertas kerja pembuktian
kualifikasi
Berita acara evaluasi
persyaraten kualifikasi dan
Daftar Pengek

Mengumumkan hasil kualifikasi dan Daftar
Pendek dan mengundang penyedia yang lulus
kualifikasi untuk mengunggah dokumen
penawaran melalui aplikasi SPSE

Surat penetapan hasil
kualifikasi dan Daftar Pendek

15 menit

Surat penetapan hasil
kuatifikasi dan Daftar
Pendek dibertabukan dan
diumumkan

TOTAL WAKTU YANG DIBUTUHKAN

16, /5 jam




PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN

DASAR HUKUM

| Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat | Summatera Selatan,
2 Undang Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

3 Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daecrah sebagammana telah beberapa
kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015;

4. Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah,
5 Peraturan Presiden Republik Indonesia Momor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa:

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

8 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 lentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia:

9. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentang
Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa;

Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi Sumatera Selatan:

10,

LAMPIRAN VII PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR 81  TAHUN 2018
TANGGAL: 31  AGUSTUS 2018
o I:‘-arnur SOP -

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektil

Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,

Disahkan oleh

Ir. David BJ Siregar, M_Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 196305201993031006

SOP PEMILIHAN PENYEDIA JASA KONSULTANSI
(METODE PRAKUALIFIKASI DENGAN DUA SAMPUL

Nama SOP

KUALIFIKASI PELAKSANA

I Kepala UKPBJ : mampu memimpin dan mengkoordinasikan seluruh kegiatan UKPRI
dalam pemilihan penyedia barang/jasa;

2 Admin UKPBJ . mampu mengelola seluruh administrasi kegiatan dan menyediakan
fasilitas pendukung kegiatan pemilihan penyedia jasa konsuliansi,

3 Kasub UKPBJ
konsultansi;

4 Pokja : mampu melakukan evaluasi administrasi, teknis dan harga, menjawab sanggah,
dan menetapkan pemenang seleksi;

5. Peserta: mampu memenuhi  ketentuan peraturan  perundangundangan  untuk
menjalankan kegiatan/usaha serta memiliki keahlian, pengalaman, kemampuan teknis
dan manajerial untuk menyedigkan jasa;

: mampu mengelola mengkoordinasikan kegiatan pemiliban penvedia jasa

6. PPK: memahami proses pemilihan jasa konsullans: sesua ketentuan vang berlaku,

7. PA/KPA: mampu menectapkan penyedia jasa konsultansi yang berada dalam
kewenangannya sesuai ketentuan pemilihan penyedia jasa konsultansi,

8. LPSE/LKPP: mampu menganalisa dan memutuskan setiap penawaran penyedia jasa
konsultansi yang tidak bisa dienkripsi;




11. Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 55 Tahun 2016 tentang Susunan Organisas, Uraian
Tugas dan Fungsi Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi
Sumatera Selatan,

9

APIP: mampu melakukan pengawasan melalui pemantauan dan kegiatan pengawasan
lamnya terhadap penvelenggaraan rugas dan fungs: organisasi

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

1. SOP Pengumuman Prakualifikasi dan Penerimaan Dokumen Kualifikasi (Metode Prakualifileasi

dengan Dua Sampul),

SOP Evaluasi Prakualifikas: Jasa Konsultansi (Metode Prakualifikasi dengan Dua Sampul),

3. S0P Pengumuman Pemilihan dan Penenmaan Dokumen Penawaran (Metode Prakualifikasi dengan
Dua Sampul);

N

4.  SOP Tindak Lanjut Lelang/ Seleksi Gagal,
5. SOP Tindak Lanjut Pengaduan Masyarakar
PERINGATAN

24

PENCATATAN DAN PENDATAAN

. Kertas kerja koreks aritmatik;
. Kertas kerja evaluasi biaya;

. Berita acara hasil evaluasi penawaran file [1:

- Surat usulan calon pemenang alau surat penetapan pemenang selelsi;
- Surat pengantar usulan pemenang,

- Kertas kerja Klanfikasi dan negosiasi telms dan biava,

. Berita acara klanfikasi dan negosiasi teknis dan biaya;

Dokumen penawaran file |;

Surat keterangan hasil uji foreksik dokumen penawaran file [0
Kertas kerja evaluas: administras::

Kertas kerja evaluasi teknis,

Surat klarifikas: kebenaran dokumen;

SFT dan SPPD;

Kertas kerja klanfikas: kebenaran dokumen:

Berita acara hasil evaluasi penawaran file I,

Dokumen penawaran file [1;

Surat keterangan hasil uji foreksik dokumen penawazan file 11

Kertas kerja perhitungan kombinasi teknis dan biaya,

Surat pengumuman pemenang seleksi;

Surat perintah evaluasi ulang atau seleks: ulang;

Surat sanggahan dan/atau surat jawaban sangahan:
Surat undangan klanfikas: dan negosias teknis dan biaya;

Daftar hadir klarifikas: dan negesiasi telons dan biaya;

Benta acara hasil seleksa;

. Pelaksana bertanggungawab atas pelaksanaan aktivitas vang telah dilakukan dan ditetapkan

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku  terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan vang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana

3. Ketetapan mutu baku wakiu berlaku apabila pejabat fpegawai yang bersangkutan ada ditempat (tidak
sedang melaksanakan dinas luar)

L

2

Copy berkas berkas terkait pemiliban jasa konsuliansi dicatar dan didata sebagai daty
elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Admin UKPBJ;

Berkas-berkas terkait pemulihan jasa konsultansi dicatat dan

didata sebagai data
elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja UKPBRJ

>

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

. ALEX NOERDIN



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PEMILIHAN PENYEDIA JASA KONSULTANSI (METODA PRAKUALIFIKAST DENGAN 2 SAMPUIL)
Pelaksana Mutu Baku
Rincian Kegiatan Kepala Adiin Kasub Keterangan
Pokja UKPRY iBPg) KPR PPK APIP PAJKPA | LPSEfLIPP Kelengkapan Waktu Outpust
Melaksanakan proses. pemibuk p Dekripsi Dokumen 15 menit Dokumen Penawaran file 1
(_ ) Penawaran file 1 divnduh dan didekripsi
Surat permohonan uji
a. Terhadap file penawaran yang tidak dapat - Dokumen Penawaran yang forensik dan form uji
didekripsi, Pokia menyampaikan file tidak dapar di dekrips: forensik
penawaran tersebut kepada LPSE untuk
dilakukan up forensik dan bila dianggap pertu 4 Berita Acara Pembukaan
LPSE dapat menyampaikan fde penawaran \ Dokumen penawaran dan
tersebut kepada LKPP. < dokumen penawaran
‘ ki
b. Terhadap file penawaran yang dapat
didekripsi, Pokja melanjulkan proses ke
tahapan selanjutnya
LPSEfLKPP melakukan up forensik terhadap .43 Dokumen Penawaran file 1| 40 jam Surat keterangan hasit ug
dokumen penawaran file | yang tidak r j yang tidak dapat didekripsi forensik dokumen
didekripsi ] penasaran file 1
s = 5 - . = =
Melaksanakan evaluasi adminkstrasi dengan — — = 1 Dokumen Penawaran file 1] 30 menit Kertas kena evaluasi Fokja pengadaan dapat
ketentuan sehagai berikut: adminstrasi melakukan kanfikasi
3, Apabita tidak ada pesena yang memenubi ] 2 Surat keterangan hasil Uji ;thadap hal-dr:l yang
persyaratan administrasi, maka seleksi forensif dokumen urargfas
dinyatakan gagal. <> L penawaran file 1 meragukan
b. Apabila mash ada peseita yang memenuhi
persyaratan administrasi, maka evaluasi tetap b
dilanjutkan dengan eviluasi tekanis;
Evaluasi teknis difakukan terhadap peserta 1 Dokumen Penawaran file 1 4 jam Kertas kerja evaluas tekns|Mutu baky wakiu dihitung
yang memenuhi persyaratan administrasi. ! untuk 1 penawaran
Y
3. Apabila tidak ada peserta yang lulus \ 2 2 Surat keterangan hasil uji
evaluasi teknis maka seleksi dinyatakan forersik dokumen
gagal. b penawaran file 1
b.  Apabila mash ada peserta yang lulus 3 Kertas kerja evaluasi
evaluasi teknis, maka proses seleks tetap 4 administrasi
ditanjutkan; [zj




[ - »
No Rinclan Kegistan Kepala Admin Kasub Keterangan
Peserta KPR KPR UKPE] APIF PAMKPA LPSEfLKPP elengkapan Waktu Chertpust
14 Membuat surat kiarifikas kebenaran dokumen 2 1 Dokwmen Penawaran file 1| 15 menit Surat klarifikasi kebenaran
dokumen
2 Kertas kerja evaluasi teknis
6 Menerima dan mengarsipkan surat klarifikasi Surat klanfikasi kebenaran | 15 menit Surat klarifikas: kebenaran
kebenaran dokumen, serta menyiapkan, dokumen dakumen daspkan
mencatat, mengarsipkan dan menyampaikan \a 1
SPT/SeeD Pokja kepada Kepala UKPR) SFT dan SPFD
7 Menenma dan mengarsiphan surat klanfikasi = Surat klarifikasi kebenaran | 5 menit Surat Klarifikasi kibenaran
kebenaran dekumen | ) dokumen dokumen diarsipkan
R
8 Menermma dan menandatangani SPT dan SPPD SPT dan SPPD 10 menit SFT dan SPPD
ditandatangan
1 ==
q Melakukan Karifikasi kebenaran dokumen 1 Surat Wanfikasi kebenaran I fam Kermas kena klanfikas Peuzrta yang tidak dapat
referensi pengalaman penyedia diokumaen kebenaran dokumen menunjukan kehenaran
2 Dokumen Penawaran file | pengalaman pesaita dokumen wang
deampaikan dimyatakan
3 SPT dan SPPD g
10 Membual dan menandatangani Berila Mara 1 Dokumen Penawaran file 1] 30 mendt Benta Acara Hasil Evaluass
Hasil Evaluas penawaran file 1 Penawaran File 1
2 Surat keterangan hasil uji
forensil dokumen
penawaran file 1
3 Kertas kerja evaluasi
adminestrasi
4 Kertas kera evaluasi teknis
11 Menetapkan peringkat teknis dan mengunggah Berita Aczra Hasil Evaluasi | 90 menit Berita Acara Hasil Evaluasi
Berita Acara Evaluasi Penawaran File 1 pada Penawaran File 1 Penawaran File 1 dunggah

aplikasi GPSE.




Pelaksana Mutu Baku
Na. Rincian Kegiatan Kepaia Kasub Keterangan
Pokja Pesarta APTP PAIKPA | LPSE/LKPP Kelengkapan Wakiu Output
UKPE) UKPR)
1z Mengunduh daa mendekripsi dokumen | 2 I 1 Dokumen Penawaran file 2| 15 ment Dokumen Penawzran file 2 |Dokumen penawaran file
penawaran file 2 dideknpsi 11 milik peserta yang tidak
a. Terhadap file penawaran yang tidak dapat :.;:s is, tidak di
didekripsi, Fokia menyampaikan file Ve ’
penawaran tersebut kepada LPSE untuk
ditakubkan uji forensik dan bila dianggap pertu a
tersebut kepada LKPP,
b Terhadap file penawaran yang dapat b
didekripsi, Pokja melanjutkan proses ke
tahapan
13 LPSEfLKPP melakukan uji forensik terhadap Dokumen Penawaran file 2| 40 jam Surat keterangan hasil uji
dakumen penawaran file 2 yang tidak yang tidak dapat didebripsi fovensid dokumen
dicleskrips] penawaran fike 2
19 | Melskukan koreksi aritmatik I Dokumen Penawaran file 2| 15 menit Kertas kerja koreksi Mutu baku walktu dibitung
aritmatik untuk 1 penawaran
2 Surat keterangan hasil up
j Forensif dokimen
! penawaran ile 2
15 Melaksanakan evaluasi harga % 1 Dokumen Penawaran fle 2| 15 menit Kertas kernja evaluas: harga IMuty baku wakty diituing
Lj untuk 1 penawaran
2 Hasil kodeks) aritmatik
16 Pukja melakikan parhitunoan kombinas tekns 1 BAHEP Fie 1 L5 menit | - Kenas kerja perhitungan | Apabila terdapat 2 (dua)

dan biaya

2 Kertas kerja evaluasi harga

kombinasi teknis dan Miaya

atau letsh peserta
fapatkan nilai

(gabungan penawaran
teknis dan penawaran
biaya yang sama, maka
peserta didasarkan pada
perolehan nilai telenis yang
lebih tinggi, dan hal ini
dicatat dalam BAHEP File 2
(dan

Kormnbinasi Teknis dan
Biaya.




Pelaksana Muitis Baki
No. Rinclan Kegiatan Kepala i Kasub Keterangan
Pok UKPR) UKPRI UKPR) APIP PAfKPA LPSEfLKPP Kelengkapan Wakty Output
17 Membuat dan menandatangani Berita Acara L,T..-l [2] 1 Berita Acara Hasil Evaluas: 1 jam Berita Acara Hasil Evaluasi | Apabla terjadi penundaan
Hasil Evaluasi Penawaran File 2 Penawaran File 1 yang Penawaran File 2 wakiu pembukaan File 2,
telah divnggah ditandatangani dan maka penyebab
diunggah penundaan tersebut harus
9 2 Keras keqa perhitungan dimuat dengan jelas dalam
L“‘_‘I kombinasi teknis dan aya Berita Acara.
18 Peretapan Pemenang 1 Benta Acara Masil Evaluasi | 15 menit Usudan calon pemenang
. Apabwla pengadaan jasa konsultansi bermilat Penawaran Sampul | atau penetapan pemenang
i atas Rp 10.000.000.000,00, pokja
menyusun usulan calon pemenang kepada 9 7 Berita Acara Hasil Evaluas
PAJKPA melslui Kepala BLP diternbuskan N Penawaran Sampul 11
kepada PPK dan APIP v
Apabila pengadaan jasa konsultans bernilai | 2
kurang dari Rp 10.000.000.000,00, Pokja
menetapkan pemenang
19 Membuat usulan calon pemenang 1 Berita Acara Hasdl Evatuas | 15 ment Usutan calon pemenang
| Penawaran File 1 atau penetapan pemenang
E 2 Berita Acara Hasil Evaluasi
Penawaran File 2
20 Menerirna, mencatat dan membuat pengantar v Usulan calon pemenang I5menit | 1 Usulan calon pemenang
usudan calon pemenan: Al penetapan pemenand alau peEnetapan pemenandg
’ Ej diterima dan dicatat
N ¢ Pengantar usulan calon
PEmMenang
21 Menerima dan mengarsipkan surat usulan Usalan calon pemenang 5 menit Usulan calon pernenang
calon pemenang atau penelapan pemenang

atau penetapan pemenang
dicatat




Pelaksana

Ma. Rincian Kegiatan Kepala Adbmin Kasuby s o
Pokia KPR P kT PPK Apip PARPA | LPSE[LKFP Kelengkapan Waktu Output
) 3 | 2 I ’
2 Menerima usulan calon pemenang dan Usulan calon pemenang 10 menit Pengantar usulan calon
datangani surat peng; kepada mmm pemenang ditandatangan
PAJKPA
23 Menerima dan mengarsipkan surat usulan Usulan calon pemenang 5 menit Pengantar dan usulan
calon pemenang alau penetapan pemenang calon pemenandg diterima
M Menerima dan mempelajan usulan calon Usulan calon pemenang 8 jam Penetapan pemenang atau
pemenang penntah evaluasi ulang
2. lika setuju maka PA/KPA menetapkan atau setekst ulang
pemenang
b Jika thdak setuju dengan alasan yang sesuai f
dengan p per rundanga 4 /
maka PA/KPA memerintahkan Pokja melalui \>
Kepala UKPE] untuk evaluas ulang atau
menyatakan seleksi gagal L]
25 Menenma, mencatat dan memberikan lambar [—“j Surat penetapan 15 et Surat penctapan
disposisi sural penetapan pemenang - pemenang pemenang diterima
j S
26 Menerma dan mendisposisikan surat I : I Surat penetapan 10 menit Sural penetapan
penetapan pemenang kepada Pokja — —— peEmenang pemenang didisposisikan
27 | Menerima, mencatat dan memberikan lembar x Surat perintah evaluasi 15 menit Surat perintah evahuas
disposisi surat perintah evahuesi ulang atau uleng atau seleksi ulang ' ulang atau seleksi ulang
celeksi ulang diterina
—
b} Menerima dan Jisposisikan sural p h Surat perintah evaluasi 10 ment Surat perintah evaluzasi
evaluasi ulang aau seieksi ulang kepada ulang atau seleksi ulang ulang atau seleksi ulang
r didisposishkan




Pelaksana Mutwy Baku
N, Rincian Kegiatan Ackishnn Kasub Keterangan
Pokja Posprta UPR) UKPB) PPK APIP PAIKPA LPSEfLKPP Kelengkapan Walktu Output
I 3 l 2
p.] Melakukan evaluas ulang atau tndak lanjut 1 Surat perintah evaluasi 30 menit Parsiapan evaluas ulang | Terkait SOP Pernilhan
seleksi gagal ulang atau seleksi ulang atau seleks) ulang Penyedia Jasa Konsultansi
2 Lembar disposisi dan SOP Pengumuman
Prakualfikasi
v
30 Mengumumkan hasil seleks E__Iﬁ 1 Surat penetapan 15 menit Pengumuman Pemenang
pemeEnang
2 Lembar disposisi
i Peserta yang memasukkan penawaran dlapat PEngumuman pemenang 120 jam Surat sangaahan 1 hari setelan
ik ggahan secara eleb i PENGUMIMAN Eampal
melahsi aphkasi SPSE atas penetapan dengan 5 hari
pemenang kepada Pokja dengan disertal bukti "_.l
terfading? penympangan dan dapat |: i
diternbuskan secara offline (di uar aplikasi
SPSE) kepada PP, PAJKPA dan APIP
32 Menenma dan menjawab sanggahan peserts ¢ Surat sanggshan 120 jam Surat Jasaban sanggahan |1 han setelsh menerma
bk \ a sanggah sampai dengan 5
3. Apatila sangganan ternyata tkak benar maka har
proses perniinan berlanjut
b. Apabila sanggahan dinyatakan benar maka i
sebehsi dinyatakan gagal
i3 Memyatakan balwa pelelangan dinyatakan Surat sanggahan dan surat] 30 menit BAHS
gagal (dimasuthan dalam BAMS) ‘E fawaban sanggah
u | M dan meny g t 1 1 BAHS 15 menit Surat undangan klanfikasi [Salinan surat undangan
Klarifikasi dan Negotsasi Teknis dan Biaya 2 dan negosiasi teknis dan  |disampaikan kepada
secara elektronk kepada pesenta yang biaya Admin BLP dan Kepala
dinyatakan sebagai pemenang Seksi bersangkutan




Pelaksana Mutu Baky
No. Rinctan Kegison Kepala Adin Kasub Keterangan
Pokja Peserta UKPR) UKPR) KPR} APIP PASKPA LPSEALKPP Kelengkapan Wakty Cutput
[5] (] |:zj i
35 Menerma, menyapkan dokumen yang Surat undangan karifikas | 16 jam Surat vndangan klarifikasi
dipersyaratan dan menghadin undanaan dan negosiasi teknis dan dan negoskasi teknis dan
Klarifikasi dan Negoisasi Teknis dan Biaya Diaya biaya diterima
36 » dan ipkan surat und. Surat uidangan klarifikasi | 15 menit | 1 Surat undangan klanfikasi
klarifikasi dan neqosiasi teknis dan biaya, serfa dan negosiasi teknis dan dan negosiasi teknis dan
menyiapkan kebutushan peralatan dan Digya biaya diterima
pedengkapan yana diperukan Pokja
= 2 Peralatan dan
perlengkapan disiapkan
37 Menerima dan mengarsipkan surat undangan Surat undangan klardikas | 5 menit Surat undangan klarifikash
Waifikasi dan negosiasi teknis dan biaya dan negosiasi teknis dan dan negostasi teknis dan
iaya biaya ditenima
38 Melakukan klarifikasi dan negosiasi tekmis dan + Surat undangan danfikas 15 jam | 1 Kertas kena karifikasi dan |Apabila terjaci
biaya a \ c dan negosiasi teknis dan neqgasiasi teknis dan biaya |keterlambatan jachwal
a. Apabila Klarifikasi dan negosias tekmis tidak < e sacnpai dengan tahapa
F: f L Klarifikasi dan Negosiasi
menghasilkan kesepakatan, maka Pokja 2 Surat undangan klarifikasi Teknis dan Skan
mengurdany femenand cadangan untuk dan negosiasi teknis dan tengakitiatian st
klarifikasi don negosiasi teknis dan biaya biaya A Kb o
berlaky maka
1 SO had K dilakm:immmasi
b. Apabila klanfikasi dan negosasi tekns negosias teknis dan biaya ke,
¢ pada pemenandg,
menghasilkan kesepakatan, maka Pokja pemenang cadangan
membuat berta acara klarifikasi dan negosiasi pertama dan kedua
tewnis dan bisya (apabila ada), untuk
|memperpanjang masa
€. Apabila klarifitasi dan negosias teknic bertaky surat p
kepada calon pemenang dan calon permenang secara tertulis sarnpai
cadangan tidsk menghasilkian kesepakatan, dengan perkiraan jadwal
maka seleks: dinyatakan gagal penandatangan kontrak
Apabila pemanang,
bl P g cadangan
pertaima dan kecua
(apabila ada) tidak
bersedia memperpanjang
mizsa berlaky surat
penawaran maka dianggap
imengundurkan diri dan




Pelaksana Mutu Baku
Mo Rincian Kegiatan Kepala Addenin Kasub ) Keterangan
Pokja UKPR] UKPB) UKPB) PP APIp PAKPA LPSE/LKPP Kelengkapan Waktu Cutput
B
39 Membuat benta scara klarifikas dan negosiasi 1 Kertas kerja klanfikasi dan | 20 menit Berita acara klarifikasi dan
teknis dan biaya negosiasi teknis dan biaya negosiasi teknis dan baya
2 Daftar hadir klanfikasi dan
neqosiasi leknis dan biaya
40 | Membuat dan menandatangani berita acara Y 1 BA Hasil Evaluasi 20 menit Berita acara hasil seleksi
hasl seieksi, dan mengunggah melatui apliasi I:j Penawaran File 1 diunggah
SPSE 2 BA Hasil Evaluasi
Penawaran File 2
3 Berita acara klarifikasi dan
negosiasi teknis dan biaya
41 Pokja meryampaikan Berita Acara Hasil Seleksi Berita acara hasil selaksi 30 menit Berita acara hasil seleksi | Salinan berita acara hasi
(BAHS) dan laporan hasil pemilihan kepada h 4 desampaikan seleksi dsampaikan
PPX melalui Kepals UKPB) E___J |kepada Admin LKPE) dan
Kepala Seksi barsangkutan
42 Menenma, mengarsipkan, membuat surat — 1 Berita acara hasil seleksi 15 menit Surat pangantar laporan
pengantar laporan hasil pemilihan penyedia L_ N hasil permilihan penyedia
dan menyampakannya kepada PPR
13 Menenma dan mengarsipkan berita acara hasi C _) Berita acara hasil seleksi 5 ment Barita acara hasil selaksi
seleksi dan laporan hasil pemilihan diterima dan duwrsipkan
44 Menenma cdan menandatangan) surat h 4 Surat pengantar laporan 15 menit Surat gfengantar laporan
pengantar laporan hasil pemilihan peryedia hasil pemilihan penyedia hasil pemilihan penyedia
ditandatangani
@




Mutu Baku
No. Rincian Kegiatan Kepala Adrmin Keterangan
Pokja Peserta gy st pey APIP PAIKPA | LPSENLKPP Kelengkapan Waktu Output
45 Menerima, membubuhkan nomor, 2 Surat pengantar laporan 1 jam Tanda taenma laporan
mengarsipkan dan memyampaikan Bporan hasil hasi pemilihan penyedia hasil pemilihan peryedsa
pemilihan pemyedia
46 Menerima berita acara hasil seleksi dan laporan Berita acara hasil seleksi 8 jam Berita acara hasil celeks:
hasil pernilihan diterima
a. Apabila PPK menerima hasil pemilihan, maka
PP segera menerbitkan SPPE]
b. Jika PPK tidak sependapat atas penetapan
pemenang, meka diberitahukan ke PA/KPA
b
47 Menerima surat keberatan penetapan Surat keberatan penetapan| 8 jam - Surat penmtah penarbitan
pemenang seleksi dan Pokja 3 pemenang seleks: dan SPPR)
. Jka PAJKPA sependapat dengan Pokja, P > Polja
PATKPA memutuskan penetapan pemenang a \ Surat permintaan evaluas
oleh Pokja bersifat final, dan PA/KPA ubangfielang
memerintahkan PP untuk menerbitkan SPPB] gagal/peneiapan ek
gagal
b, Jika PAJEPA sependapat dengan PPK,
diakukan evaluasi Wang atau peielangan
dnyatikan gagal
A8 Menerima, mencatat dan membenkan lembar Surat perrnintaan evaluasi | 15 menit Surat permintaan evaluas
desposes penmintaan evaluasi r ulang/letang ulang/letang
ulang/fipenetapan elang gagal dar PAJKRAL I:J gagal/penetapan lefang gagal/ penttapan lelang
gagal gagal
49 ima dan disposisikan surat p h Surat permintaan evaluasi | 15 menit Surat permintaan evalwss
untuk melakukan evaluasi ulang/penctapan 2 |: ] ulang/letang ulang/flelang
lelang gagal kepada Pokja gagal/penetapan lelang gagal/penetapan letang
gagal gagal didisposisikan
v A




Pelaksana Muty Baku
No. Rincian Kegiatan s Keterangan
Pakja m m‘ dmin m"‘“"" APIP PAKPA | LPSE/LKPP Kelengkapan Waktu
50 P ulang atau i 1 tindak Kerias kerja evaluasi 30 menit BAHS
lanjut lelang gagal BAHEP File 1
BAHEP File 2
51 PPK menerbitkan SPPB] Berta acara hasil seleksi 16 jam SPPE)
TOTAL WAKTU YANG DIRBUTUHKAN 394 jam
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DASAR HUKUM

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerab Finghkat | Surmate
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik,

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerab schagaimana tel
kal diubah. terakhir dengan Undang Undang Nomor 9 Tahun 2015,

Peraturan Pemerintah Repubilik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkal Dacrah;

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa;

Peraturan Menten Dalam Negen Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur d

Lingkungan Pemenntah Provins dan Kabupaten /Kota;

. Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 14 Tahun

- Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 55 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,

Sumatera Selatan;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Lembaga Kebyakan Pengadaan Barang/.Jasa Pemerintah Nomor 9 Talian 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia,

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentang
Unit Kena Pengadaan Barang/Jasa;

2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi Sumatera Selatan:

L] -
LAMPIRAN VIII PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR : &1 TAHUN 2018
TANGGAL : 31 AGUSTUS 2018

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efekul

Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,
Disahkan olch
Ir. David BJ Siregar, M.Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 19630520199303 1006

Nama SOP SOP EVALUASI PEMILIHAN PENYEDIA JASA KONSULTANSI

(METODE PASCAKUALIFIKASI DENGAN SATU SAMPUL)

KUALIFIKASI PELAKSAN,

1a Selatan 1.  Hepala UKPBJ mampu memumpin dan mengkoordinasikan welurub Regiatan UKPHD
dalam pennlihan penyedia birang/ jasa

ah beberapa 2  Admin UKPBJ : mampu mengelola seluruh adminisirasi kegiozm dan menvediakan

y 3 fasilitas pendukung kegatan pemilihan penyedia jasa konsultansi.

3 Kasub UKPBJ ° mampu mengelola dan mengkoordinasikan kegiatan permilihan penyedia
barang /jasa,

4 Pokja : mampu melakukan evaluasi administrasi, tekms dan biava, menjawab sanggah
dan menetapkan pemenang lelang,

5 Peserta mempu  memenuhi  ketentuan  peraturan perundang-undangan  untuk
menjalankan kegiatan/usaha serta memiliki keahlian, pengalaman, kemampuan teknis
dan manajenal untuk menvediakan jasa:

6. PPK . memahami proses pemilihan penyedia barang/jash sesuai ketentuan yang berlaku,

7. PA/KPA : mampu menctapkan penyedia barang/jasa yang begada dalam kewenangannya
sesual ketentuan pemilihan penyedia barang/jasa;

8. LPSE/LKPP - mampu menganalisa dan memutuskan setiap penawaran penyedia jasa
konsultansi yang tidak dapat dienknipsi;

9. AFIP : mampu lakukan peng; melalul pemantauan dan kegiatan pengawasan

Uralan
Tugas dan Fungsi Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi

lainmya terhadap penyelenggaraan tugas dan fungsi organisasi;




i

1

KETERKAITAN

SOP Pengumuman Pemilihan dan Penenmaan Dokumen Penawaran Penvedia Jasa Konsulianst

[Metode Pascakualifikasi dengan Satu Sampul)

2 S0P Lelang(Seleksi Gagal dan Tindale Lanjut Lelang/ Seleksi Gagal;
| PERINGATAN
Pelsksana bertanggungjawab atas pelaksanaan aktivitas vang telah dilakukan dan ditetaplkan
2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, wakitu maupun outpul

i
|
|
P
|
|
|

dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

Ketetapan mutu baku waktu berlaku apabila pejabat/pegawal vang bersangkutan ada ditemp
(ndak sedang melaksanakan dinas luar)

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Dokumen Penawaran;

surat Permohonan uji forensik dan form wji forensik;
Surat keterangan hasil uji forensik;

Kertas kena evaluasi administrasi;

Kertas kerja evaluasi teknis;

Surat klarifikasi kebenaran dokumen;

SPT dan SPPD;

Kertas kerja klarifikasi kebenaran dokumen;

Kertas kerja koreksi aritmatik;

10 Kertas kerja evaluasi biaya;

11 Berita acara evaluasi administrasi, telkaus dan thava;
12, Kertas kerja evaluasi kualifikasi;

13, Undangan pembuktian kualifikasi:

14 kertas kerja pembuktian kualifikasi;

15 Benta acava hasil evaluasi penawaran,

16 Surat penetapan pemenang,

17 Sural sanggahan (apabila ada);

18 Surat jawaban sanggahan (apabila ada);

19 Sural undangan klarifikasi dan negosiasi teknis dan harga,
20. Kertas kerja klarifikasi dan negosiasi teknis dan harga;
21 Benta acara klarifikasi dan negosiasi teknis dan harga;
22  Benta acara hasil seleksi;

23  Laporan hasil pelelangan;

24 Sural pengantar laporan hasil pelelangan;

25 Sural keberitan atas penelapan pemenang (apabila ada);
20 Surat permintaan evaluas: ulang/seleks: gagal;

PRNOU S BN~

PENCATATAN DAN PENDATAAN

| Copy berkas-berkas terkait undangan pemasukan dan penenimaan dekumen penawaran

jasa konsultansi dicatat dan didata sebagm data elekuomk dan manual dalam berkas
kearsipan Admin UKPBJ;

2 Berkas-berkas terkait undangan pemasukan dan pencnmaan dokumen penawaran jasa
konsultans: dicatat dan didata scbagm data clektronik dan manual dalam  berkas

kearsipan Pokja.

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

- ALEX NOERDIN

= e e e T e —— s Se— ot ]



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
EVALUASI PEMILIHAN PENYEDIA JASA KONSULTANSI (METODE PASCAKUALIFIKASI 1 SAMPUL)

persyaratan teknis maka pelotangan
dinyatakan gagal kemudian dimasukkan
dalam Berita Acara HasH Seleksi (BAHS)

teknis maka dilanjutkan dengan evalasi
biaya

b) Jika masih ada peserta yang lubis evahsasi |

-3

Pelaksanaan Murtu Baku
RincCian Kegiatan Keterangan
Poicga Peseita Kasub UKPR) | Admin UKPR) | Kepala UKPR) PPK APIP PASKPA LPSE Kelengkapan Waktu Output
Melaksanakan proses pembukaan dokumen Dokumen 15 menit |- Dokurmen Penawaran
|penawaran (mengunduh dan melakukan Penawaran
| dekripsi file penawaran)
@) Jika e penawaran bdak dapat dibuka, Dokumen - Surat peanchonan ujl
Pokja menyampaian file penawaran Penawaran yang forensik dan Form wji
fersebut kepada LPSE untuk dilskubkan uji dapat dibiika forensik
forensik
o
|b) 2k file penavaron dapat dibuka b Dokumen - Bevita Acars Pembaiiaan
dianjutkan dengan Evaluasi Administrasi Penawaran Dokumen penawaran
ey omeetpreeiony it Sl Rl P e e B - 1771 [ookumen 40 jam Surat Keterangan Ufi =
penawaran yang ticak dapat dibuka oleh Penawaran yang Forensik batwa dokurmen
Pokja E:I tidak dapat dibaka dapat/tidak dapat dibuka
[Metaksanakan evaluas sdministrasi i M| g U RN R = e i Dokumen 30menit |- Kertas keda evahiasi Poida BLP dapat melakukan
B e Penawaran administrasi klari p hal-hal yarg
) Jika Vidok ada poserta yang memenubi - BAMS furang jelas dan meraquian
persyaratan administrasi maka peklangan
dinyatakan gagal kermudian dimasukkan
dalam Berita Acara Hasil Seleksi (BAMS)
b) Jka masih ada peserta yang lulus evaluasi <
sdamimictrasi meaka dlanjutkan dengan
evaluasi teknis
] Pl enar i i o = = — ey e
Penawaran teknis, 1 perawaran
a) Jika tidak ada pesenta yang mesmenuhi - BAHS




- - i v . &
Pelaksanaan uty Baku
Rincian Kegiatan Keterangan
e Pokga Peserta Kepala UKPEY Kelengkapan Wakiu Output
1
Membuat swal klarifikas kebenaran Kertas kevia evaluasiy 15 mendit Surat kiarifikasi kebenaran
dokymean teknis dokumen
Menerima dan mengassipkan surat Surat kianfikasi 15 menit SPT dan SPPD
klarifitash kehenaran dokomen, serta kebenaran dokumen
wiapkan, garspkan dan
menyampakan SPT/SPPD Pokja kepada
Kepata UKPR)
i surat Surat klanfas 5 menit Surat kiarifikasi kebenaan
klanfikasi kebenaran dokumen kebenaran dokumen dokumen diarsipkan
Menerima dan menandatangani SPT dan SPT dan SFPD 15 meni SPT dan SPPD
SPPD ditandatanpand
Metakukan karifikas kebenaran dokumen Suwal klarifkasi 1 jam Kertas kerja klarifikasi Peserta yang tidak dapat
referensi pengataman peserta kebenaran dokumen kebenaran dokumen menunjukan kebenaran
pengataman peserta dokumen yang disampadkan
15P‘r dan SPPD dinyatakan gugue
RS T K — -
| Melaksanakan Koreksi Aritrmatik | Diodousmeen 15 menit | - Kertas kers koeksi Mutu baky wakiu dihitung untuk
|Penawaran aritmatik 5 1 penawaran




Muty Baky

Rincian Kegiatan

Karsub UKPE]

Admin UKPED

APEP

PASKPA

| didalsmnya evaluasi kewajaran harga)
a) Jika tidak ada peserta yang kius evaluasi
b) Jika masih ada peserta yang hilus evaksasi

biaya maka dilanjutkan dengan evaluasi
Bsalifikass

Gt

(

Melaksanakan svaluas kualifikas kepada
::;lpawgdanladiw(m

a) Jka bk ada peserts yang ks evaluasi
kulaifikasi maka pelelangan dimyatakan
gagal kemudian dimasuklan dalam Berita
Acara Hasl Seleksi (BAHS)

b} Jia masih ada peserta Tk
i lifikasi dengan

peserta

{~]| ¥

i5 menit

- Hertas kerja evaluasi biaya

- Berits Acara Hasi Evaluas
Administrast, Feknis, dan

N

Al e —
hualifikasi sesual dengan dokurmen
PEnawREET,

2. Melaksanakan pembubdian huali

haslrpeﬂ:lklim.

a) dka tidak ada penawaran yang hius
pembukiian kusalificasi maka
pelelangan dinyatakan gagal
(dimasskan dalam BAHS)

b) Jka masih ada penawaran yang hulus)
maka peryusun BAHK.

Menyusin Berita Acara Hasil Evaluast
Penawaran

e

16 jom

" Wertas kevjo evaluasi

- Undangari pembuktian
usalifikash

Kertas ker evaluasi dan
pemnbaktian kaaklkhas

Mutu baku wirktu dihitung untulc
1 penawaran

Mutu baky waktu dihitung unituk
1 penxwaran

Surat Warfikasi kepada penerhit
dokumen {apstula diparhican))

Salnan surat undangan
pembuktian kualifikas)
dmampakan ke Admin LKFE)




Rincian kegistan

Menetapkan dan mengumumian
Pemenang dan Permeniang Cadangan

|salinannya (offine) kepaxda PP, PAIKPA dan
LAPIP

lelang serts menyampaikan salinan offling
kopada PPK. FATKPA dan APTP

a} Jika sanggahan dinyatakan hdak berar
prases dilnutkan Megosiasi

b) Jika sanggshan dinystakan benar maka
petelangan gagal kemudian dirmasuk kin
kedalam BAHS,

Menyalaian bahwa pelelangan dinyatakan
gagal (dirmasukkan dalam BAHS).

{(~]| &

Sural penetapan pemenang

pemenang, calon penmenang
cadangan 1 dan 2 (apabita ada)
wntisk mempenpanjang masa
beriaku surat penawarsn secara
tertulis sampal dengan perkiraan:
fahwal perandatanganan
ontrak

= iqmpi - .- ﬁ_‘na T

P

Membual dan menyampakan undangan
Klarifikasi den Megoisasi Teknis dan Biaya
secara elektronik kepada peserta yang
diyatakan sehagal pemenang

1 hari setelah pengumuman
disampaikan sampal dengan 3
haei

Surat undangan klarifikasi




- L 3 - 1 L] Ll
Pelaksanaan Muty Bakuy
Mo, Rincian Kegutan 5 g5
Pokia Peserta Kasuby INPE) | Admin UKPR] | Kepala UKPRT PPK AFIF PASKRA LPSE Kelzngkapan Wkt Output
| 4 I 1 | 3 I | 2 I
20 Menenima, menylapkan dokumen yang . 2 Surat undangan 16 jam Surat undangan karifikasi
dipersyaatkan dan menghadin undangsn klarifikasi dan dan negasias! teknls dan
Klarifikasi dan Nagoisasi Teknis dan Bizya riegorsiarsi teknis dan biaya ditevima
biaya
e
2 Menerima dan mengarsipkan surat Surat undangan 15memt |- Swat undangan kiarifikasi
ol Klarif dan iash veknis klarifikasi dan dan negosiasi t=knis dan
dan biays, serta menyiapkan keputuhan y negosiasi leknis dan teaya diterima
diparian Fokja
- Peralatan dan
perlengkapan disapkan
2 Menerima dan mengarsiphan surat Surat undangan 5 meenit Sural undangan karifikasi
undangan kiaifikasd dan negosiasi teknls r klarifikasi dan dan negosiast teknks dan
biaya
23 IMelaksanakan klarifikas dan negosiasi teknis |a Dokumen 1,5 jam - Swrat undangan danfikasi Apabila terjadi keteriambatian
sion hegn Fenawaran den negasiast teknis dan jachwal sampai dengan @hapan
F\\ harga Klarifikasi dan Negosiasi Teknis
a) Apabila kiarifikasi dan negosiasi teknis L : " - Weits Mg Warifkasd dan mmmkm“sm At
tidak menghasilkan kesepakatan, maka o nEgosias! tenis dan harga s ke i
Frage dang 9 CauRn) ¥onfirmasi kepada pemenana,
mimsmnmumm b pemenang cadangan pertama
dan kedua (apatnks ada), untuk
Memperpanjang masa berkku
Surat penaw tertulis
b} Apabila kiarifikasi dan negosias! teknis - [mftar hadir klarifcast dan Wdﬂu;mmw
menghasikan kesepakatan, maka Pokja negosiasi tens dan harga penandatangan konirak
‘membuat berits acara karifkast dan
negosias teknis dan buya
e
c) Apabila kixrifikasi dan negosiasi teknis BAHS
kepada calon pemenang dan calon
pemenang cadangan tidsk menghasilkan
kesepakatan, moka seleksi dinyatakan
Gagal
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Palaksanaan Muty Baky
N Rincian Kegiatan Keterangan
Pokja Kasub UKPR) | Admin UKPE] | Kepala UkPs) PPE APLP PAJKPA LPSE Kedengkapan Waktu Oustonst
24 Membuat dan menandatangani berita acara EZ] [BAHER 20 menit BAHS diunggah
hasil seleksi, dan mengunogah melaiui
apfikasi SPSE
BA Klariffrsi,
(Negosiasi Teknis
dan Biaya
2 Berita mcara hasill 30 menit Bevita acara hasd seleksi Salnan beriia acara hasil sekaksi
Seleksi (BAHS) dan laporan hasil pemiihan r seleksi dicampaikan disampankan kepada Admin BUP
kepada PPK melalul Kageta BLP j_ dan Kepala Seksi bersanghutan
26 Menerima, mengarsipkan, membuat surt Bevita acara  hasil] 15 menit Surat penganiar laporan
pengantar laporan hasil pemilihan penyedia seleksi hasil perilihan peryedia
dan memyampaikannya kepada PPK
27 Moferima dan mengarsipkan berita acam Berita  acara  hasil 5 menit Benta acara hasi soleks
hasil caleksi dan laporan hasil pernilian seleksi diterima dan diarsigan
78 Menerima dan menandatangani surat Surat pengantal 15 menit Surat pengantar laporan
pengantar bporan hasi i ¥ laporan hasi Hiasil pemilitan pernyedia
pemiliban penyeda ditandatangan
9 Menerima, membubuhkan nomos, [Surat penganitar 1 jam Tanda @erima laporan
dan ol Iaporan laporan hasil hasi pemilihan penvedia
hasil pamitiian peryedia permilihan penyedia
1?
2
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Pedaksanaan Mt Baku
No. Rincian Kegiatan Keterangan
Kasub UKPR) | Admin LSPR) | Kepals UKPE] PP APIP PA/KPA LPSE Kelengkapan Wiaktu Ourtpst
30 Menerima Berita Acars HasH Seleks: 1 !2] Laporan Hasil 8 jam Surat keberatan penetapan
Seleksi dan BAHS pemenang sefes! dar
a) hka PPK sependapat atas penetapan Pokja
pemenang maka seger menerbitian
SPPED
a
b) Jka PPK tidak seperdapat atas penetapan Draft SPPB)
P W, maka diberitah ke \"/
PASKPA
k11 suret D Sirat keberatan 8 jam Surat perintah penerbitan
pemenang seleksi dan Polga [penetapan SPPE)
[pemenang seleksi
@) Jika PAJKPA sependapat dengan Pokja, dari Pokja - Surat permintsan evaluasi
PASKPA memutuskan penetapan ulang/letang
pemenang oleh Pokja bersifat final, dan gagalfpenetapan lelang
PATKPA memernintahian PPK uniuk a gagal
menerhitian SPPR1
by Jika PAJKPA sependapat dengan PPK,
dilakiskan evaluasi ulang atau pelelangan
diryatakan gagal
a2 HMenerima, mencatat dan memberikan Sural permintaan 15 menit Surat permintaan evaluasi
lembar desposici permintaan evaluasi evaluasi ubangfletang
ulang/Ipenetapan elang gagal dar PA/KPA ulang/lelang gagalfpenetapan lelang
0agal/penetapan gagal
lelang gagal
33 Menenma dan mandesposisikan surat Surat permintaan 15 menit Surat permintaan evaluas
perintah unhk melakukan evaluasi evaluasi ukang/lelang
ulang/penetapan lelang gagal kepada Pokia ulang/letang gagalfpenetapan kelang
= gpgalpenitapan gagal didisposisikan
lelang gagal
34 Melakukan evalas ulang atou dilakikan -3 Sural permintaan 30 menit |- BAHS Terkait dengan SOP tindak
tindak lanjut leleng gagal evaluash lanjut lelang gagal
utangylelang
g3gal{penetapan
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Pelaksanaan Muty Bakn
A Rincian Kegiatan Keterangan
o Kasub UKPE] | Admin UKPR) | Kepals UKPR] PAJKPA LPSE Kelenghapan Waktu Output
35 |PPK Menerbitkan SPPR] Draft SFPRI ifiam |- SPRE) terbit
TOTAL WAKTU YANG DIBUTUHKAN 263 jam




)

Undang Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemeriniahan Daerah sebagmmana telah beberapa
kal diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015,

Peraturin Pemenintah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkal Dacrah,
Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tazhun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 33 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan,

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerint@ Nomor 9 Tahun 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melahn Penyedia;

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentang
Umit Kena Pengadaan Barang/.Jasa;

. Peraturan Dacrah Provinsi Sumatcra Selatan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan

Susunan Perangkat Daerah Provinsi Sumatera Selatan;

14
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LAMPIRAN IX PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR : ©1 TAHUN2018
TANGGAL : 31  AGUSTUS 2018
Nomor SOP L
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efekuf
Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,
PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN Disahkan olch
Ir. David BJ Siregar, M.Sc
Pembina Utama Muda / Nip. 19630520199303 1006
SOP EVALUASI PEMILIHAN PENYEDIA BARANG /. JASA
Nama SOP KONSTRUKSI/JASA LAINNYA (METODE PASCARKUALIFIKASI]
DENGAN SATU SAMPUL)
DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA
| Undang Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat | Sumatera Selata I Ke;;ia UKP];J : ma.m:u |m_'mim-|;n dan m:*rlg-l.:u;uum;.ml-...-.m seluruh kegian 'I'E;‘I.H

dalam pemilihan penyedia barang/jasa;

Admin UKPBJ : mampu mengelola seluruh admimistrasy kegiatan dan menyediakan

fasilitas pendukung kegatan pemilihan penyedia jasa konsulians

Kasub UKPBJ ' mampu mengelola dan mengkoordinasikan kegiman pemilihan penyedia
barang/jasa,;

Pokja : mampu melakukan evaluasi admimstras:, wkms dan biava, menjawab sanggah

dan menetapkan pemenang lelang;

Peserta mempu  memenuhi  ketentuan peraturan  perundang-undangan  untuk
menjalankan kegiatan fusaha serta memiliki keahlian, pengalaman, kemampuan tekms
dan manajenal untuk menyediakan jasa,

PPK : memaham proses pemilihan penyedia barang/jasa sesuai ketentuan yang berlaku,
PA/KPA @ mampu menetapkan penyedia barang/jasa yang berada dalam kewenangannya
sesuai ketentuan pemilihan penyedia barang fjasa,

LPSE/LKPP : mampu menganahsa dan memutuskan setiap penawaran penyedia jasa
konsultansi yang tidak dapat dienkripsi;




2016 1entang Susunan Organisasi, Uraian
Dewan Perwakilan Rakyai Daerah Provinsi

11 Peraturan Gubernur Sumartera Selatan Nomor 55 Tahun
Tugas dan Fungsi Sekretanat Daerah dan Sekretariat
Sumatera Selatan,

|—9 APIP : mampu melakukan pengawasan melalui pemantauan dan kegiatan pengawasan
lainnya terhadap penyelenggaraan rugas dan fungs orgamsasi:

KETERKAITAN

]

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pengumuman Pemilihan dan Penerimaan Do

kumen Penawaran Penyvedia Rarang/Jasa
Konstruksi/Jasa Lainnya (Metode Pascakualifikasi den

gan Satu Sampul)

2. SOP Lelang/Seleksi Gagal dan Tindak Lanjut Lelang/ Seleksi Gagal:

PERINGATAN

1. Pelaksana bertanggungjawab atas pelaksanaan aktivitas vang kelah dilakukan dan diterapkan

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkan pertenghapan, wakiu maupun autput
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipenanggungjawabkan oleh pelaksana

3

keletapan mutu baku waktu berlaku apabila pejabat

/pegawai vang bersangkutan ada ditempat
(ndak sedang melaksanakan dinas luar)

Dokumen Penawaran;
Surat Permohonan uji forensik dan form uji forensik:
Surat keterangan hasil uji forensik;
Kertas kerja koreksi aritmatik;
Kertas kerja evaluasi administrasi;
Kertas kerja evaluasi teknis;
Kertas kenja evaluasi harga;
Berita acara evaluasi penawaran;
Surat undangan klarifikasi dan negosiasi teknis dan harga;
. Kertas kerja klarifikasi dan negosiasi icknis dan harga;
Berita acara klanfikasi dan negosiasi teknis dan harga;
Kertas kerja evaluasi kualifikasi;
Undangan pembuktian kualifikasi;
Kertas kerja pembuktian kualifikas:;
- Surat usulan calon pemenang;
. Surat pengantar usulan calon pemenang;
Surat penetapan pemenang atau surat perintah evaluasi ulang/lelang pagal,
Berita acara hasil pelelangan,
. Surat sanggahan (apabila adaj;
Sural jawaban sanggahan (apabila ada),
Laporan hasil pelelangan,
Surat pengantar laporan hasil pelelangan,
Surat keberatan atas penetapan pemenang (apabila ada),

WRNPU S W -

23

TAAN

PENCATATAN DAN PENDA'

1. Copy berkas-berkas terkait undangan pemasukan dan penernmaan dokunien penawaran
jasa konsultansi dicatat dan didata sebagai data elektronik dan manual dalam berkas

kearsipan Admin UKPRJ;

Berkas-berkas terkait undangan pemasukan dan penerimaan dokumen penawaran |asa
konsultansi dicatat dan didata sebagai data elektronik dan manunal dalam berkas

o

kearsipan Pokja.

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

ERDIN



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

EVALUAST PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/IASA KONSTRUKSI/IASA LAINNYA (METCDE PASCAKUALIFIKASI 1 SAMPUL)

Pelaksanaan Mt Baku
Rincian Kegiatan K i
Peserta Kasub LIKPEJ Admin UKPB] | Kepala UKPBI PPK PAJKPA LPSESLKPP Kedengkapan Wakiu Critput
Medaksanakan proses permbulaan dokismen Dokunmen 15 merat
penawanan (mengunduh dan melakukan Penawaran
dekrips file penawaran)
3) File perowaran yang tidak dapat dibuka Dokumen = Sural permohonan uji
(fickhripsr), disampaikan kepada Fenawaran yang forensik dan form uji
LPSE/LEPP untuk dilakuian uji forensik tidak dapat di forensik
B8
b) mmmmmmm - Berita Acara Pembulaan
cengan melakuban koreks Dokumen penawaran dan
dokumen penawaran
terdekripsl
e o - RS e BT s i A i = - o 5
file penawaran yang tidak dapat di dekripsi yang keterangan hasd ufi forensik dapat ditamiah
oleh Pokja _J tidak dapat di forensik batwa dengan mempertimbangcn
| dekrips: penawaran dapa/tidak masa pelaksanaan pekerjaan
dapat di dekrjps’
Melaksanskan koreksi artinatik ' A R “lookumen 35 menit | Kertas kerja korekes antmatik|  Muta baku wakty diitung
a) Tatal hargs penawaran sebelah koreksi it TRkl
aritmatik yang mekebini nilad total HPS
dinyatakan gugur dan apabila semua toral
harga penawaran seteh koreks! aritmatik
i atas nilai total HPS, pelelangan
dinyatasan gagal
b} Jika total harga penawaran pesesta bdak
mielehiti nilal total HPS setelah korsks
aritmatk maka dilanjutkan dengan
evaluas administrasi
e s i it PR e e el 1 e - -
melakukan pemeriksaan tebih Bnjut. Penawaran admanistrasi, stay Marifikasi terhadap hal-hal
3) Jika tidsk aa peserta yang mesmenuhi - BAHP YOG buarang jelas o
persyaratan administrasl maka pelelangan feraguican
dinyatakan gagal kemudian dimasukian

dalam Berita Acara Hasil Peletangan
(BAHP)

a
b) k@ masih ada peserta yang s evaluasi
administrasi maka dilanjutian dengan
evaluas tednis

- Mty bk wakty dihitung
untuk 1 penawaran




'

y Mt Baku
o Rinacian Kegatan 4
Pokja Peserta Kasub UKPE] | Admén UKPE) | Kepala UKPE} PAJKEA LPSEfLKPP Kelenghapan Wkt Duitpast
5 |Melaksanakan evaluasi teknis dan analiss 1 {2] Dhckusrmen 2 jam = Kertas kerja evaluast Muty baku walkty dhitung
dokumen penawararn peserta. |Penawaran teknis, atau untuke | penawaran

a) Jika tidak ada peserta yang hilus evaluasi a - BAHP Polga dapat metakukan
teknis maka pelelangan dinyatakan gagal Ifarifikasi terhadap hal-hal
kemudian dimasukdan dalam Berita Acara

yang kurang jelas dan
Hasid Peletangan (BAHF) meragukan

b) Jika masih ada peserta yang lulus evaluasi
teknis maka dilanjutkan dengan evaluasi
harga

o e T e i s e e i = eI T s S e ——— = - Ry Py gt
|didalamnya evaluasi kewajaran harga) dan Penawaran Harga, atau ntuk 1 penawaran
|menganalisis harga.

a) Fka tdak ada peserta yang hilus evauas! a - BAHP Pokja dapat melakukan
harga maks pelelangan dinyatakan gagal S Warifikasi terhadap hat-hal
kemudian dimasukkan dalam Berits Acarn yang kurang jelas dan
Hasil Peielangan (BAHP) meragLkEan

b) Jia peseria yang memasukkan penawaran b - Benita Acara Evahias
feurang dari 3 (tiga) peserta dan mash ada Penawaran
peserta yang hulus evaluas harga maka

F akan darifikasi dan
negosas teknis dan harga

€} Jika masih ada peserta yang lulus evaluash
harga maka dilanjutikan dengan evaliash
leiuylifiksch

7 |Medaksana 1 klantikas dan negosiast Lisknis o ) I ‘Dokumen 1 jam - Suret undangan Kanfikzsi | . Mutu baku waktu dihitung
dan harga (dilakidan datam hal yang Penawaran an negosiasi teknis dan ntuk 1 penawaran

memasukian penawaran kurang dari 3 {biga)
peserta.

) Jika ek ada peserta yang sepakat
pededangan dinyatakan gagal kemudian
dimasullan kedalam BAHP.

b) Jika masih ada pecerts yang luus maka
dilanjutkan dengan evaluas kualifikasi

harga
Kertas kerja klasifikasi dan

negosias tends dan harga
BAHP

- Berita Acara Klarifikasi
dan Negosiasi Teknis dan
Harga
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’—' Fetzksanaan Muty Baio
Lo Rincian Kegiatan E
Pokja Peserta Kasub LKPR) Adenin UKPR] Kepala UKPE) oK APIP PASKPA LPSESLICPP Kelengkapan ‘Wakiu Dutput
# [Melaksanakan evaluas kualfikasi kepada colon| 2 Form isian I0ment |- Kertas kerja evaluas - Mustu baky waktu ditinng
pemenang dan 2 cadangan (apabita ada), kusalifilcas kuahfikasi untuk | penawaran
BTN l‘.w- hﬂm Dﬁ:ﬂa
@) Jika tickak acta peserta yang hius evahas b a - gaHP
= mika peelangan i
gagal kermudian dimasukkan dalam Bermta
Acara Hasil Pelelangan (BAHP)
b Jka masih ada peserta yang lulus evaluss Undangan pemiukban
kualifikasi maka dinjutkan dengan knalifikasi
P g
peserta
- 5 e = T . 5 et D TS T | g += L s L PE N e PP i e g S w“mm‘;“_ =
fuahfikasi dengan membawa bukti ( ) kuakifilcasi kualifilas untuk | penawaran
dokumen terka. d
2. Melaksanakan pembuitian kualifikas) Kertas kerja - BAHP
hadap peserta yang [evatuasi kuakfikasi
persyaatan kualifikasi dan menganaliss
hasil pembektian,
2] Jika tdok ada penawaran yang hius Undangan
pemibuidian kualifkasi maka pembuktian
peledangan dinyatakan gagal kual fikasi
(tamasukkan dalam BAHP)
) Nka magh ada penawaran yang lulus|
maka Pokga menyusan BAHP,
g e % S B ot -
BAHP Penawaran, kirtas
kerja evaluasi dan
pembulktian
kualifikasi
Vg e P e | R S W E—— i | ORER — e
Gagal (demasukdkan dalam BAHP) dan | Penawaran, kertas
tindak lanjut pelelangan gagal, kerja evaluas dan
pembuktisn
+ | kunffikasi
rd
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Pelaksanzan Mutu Baku
e, Rincian Kegiatan Keterangan
Fokja Pesarts Kasub UKPR] Admin LKPR] Kepala LIKPRY PPK, APIP PATKPA LPSE/LKPP Kelenghkapan Wakiy Output
12 [Proses penetapan pemenang, BaHp 30 menit Sural usulan calon
pemenang
) Jika pengadaan Barang/pekerjaan
ontrulcsi fjasa Linnya bernilai diatas 100
milyar rupiah maka menyusun wsadan caban|
pemenang kepads PAJKPA medahs b a
Kasubag UKPAT unbuk diterusian kepada
Kepala UKPE). =
b) Jika pengadaan harang/pekeriaan
hontruksifjasa inaya bemilal dibawah 100
rilyar ruplah maka menstapkan
13 |Membuat surat pengantar usulan penatapan pes =~ e ERT o N " |eAnP dan surat 20 menit Sural pengamtar usutan
calon pemenang, membubuticn paral dan usidan penetapan penetapan cakon
meneruskan kepada Kepala UKPRY (untuk RGN PermEnang pemenang
pengadann barang/pekedaan konstruksifjass
ainnya diatas 100 miyar) kepora PAJKPA
serta ditembuskan kepada FPK dan AFIP EJH
T, mecren e - TRBER, BN AN e INIVGURRciE] S T e Lty i p—
pengantar usulan penetanan talon pemenang pengartar sulan penetapan calon
{untuk pengadaan barang/pekerjaan | penetapan calon pemenang ditandatangani
korstruksifjasa lainnya diatas 100 milyar) pemenang
15 [Menerima, membubuhian nomor, A notumen usutan | 1 jam  [Dokumen usulan penctapan |
Qarsipikan dan yamp dokumern penetapan calon cakon pemenang
usulan penetapan calon pemenang (untuk |pemenang dicampaiican
pergadaan barang/ pekerjaan konstrike/irea
lainnya diatas 100 mivar) kepada PAJKPA
serta ditembushan kepada PPX dan APTP.
T [T gy e ; KA it e e e B " et PR Bt WP
usulan Pokja UKPR] ; [: } pEnetapan calon uniuk melakukan
pemenang ] PENQECRIaN Pada proses
a) Jika setuju maka PA menetapkan - Surat perintah evaluas: permilihan peryedia sebehim
Pemenang, a ulanafidang gagal PA/KPA menetaphan
b} Jica tickak setujus dengan usiin Pokia - Mota dinas kepada APTP pRE—g
dengan akan yang sesusi dengan dan PPK
maka memerintatkan Polga melahi
Kepala UKPE) untuke mekalaskan evahssi
(1 )
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[Pelalcsanaan Mutu Baku
Mo Rincian Kagiatan L¢
Poga Peserta Kasub UKPE] Admin LIKPE) Kepala UKPE] PRK APTF PASKPA LPSE/LKPP Kedengkapan Wkt Output
17 | dan tembar Elj 2 z Surat penetapan 10 menit |Lembar disposisi dan surst
posisi Surat P g dan L3 pemenang penetapan pemenang
meneruskan kepada Kepala UKPE).
ETf Ty ey ey oo ey MR we s R (! S, SRR EANTRET i SR i iy e L i
mendisposisikanya ke Pokja. Ej dan surat penetapan pemenang
|penetapan diterima
e i e T : AT o e o e s, et oo e Aof S
clan surat yang akan ditayangkan pada
{penetapan webside K/L/D/T, portal
|pemenang nasscnal mekabui
1 LPSE dan papan
I i . pengumuman resmi
o — v i A S ok L i i e G s T —
disposisi perintah untuk evaluasi ulangy/ kang itk evakrasi levaluasi ulangfieiang gagal
magal dan menensian kepada Kepala Legl. ulang/lelang gagal dan lembar disposisi
don lembar disposis
21 |Menerima dan mendisposisian surat pexintah | | s o Lembar disposiss | 10'mend [Lembar disposisi dan sural
untuk evak:as uleng/ielag gaga ke Pokja dan surat penntah [perintat evakiasi
KPR {ulana/ielang gagal
utangletang gagal disarnpaikin
7 [Trevr e eepemresri § Busy et sl SRR S M i Loty Sy Lot ey R G R
peletangan gagal dan surat penntah vlana/fkedang gagal gagal
Eviluasi
ulang/istandg gagal
23 (Apabila merasa dinugikan atas hasil pemiliban in} e RS e A} 2 - o T  eengumuman 40 jam  |Swrat sanggahan 1 hari setelah pengumuman
|dapsat mesyampaikan sarggahan kepada Pokda| ‘:_1 pemenang kelang sampal 3 hari urtulk leiang
[UKPB dan menyampaikan salinan (offline) el {sederhana/pemilihan langsung
[kepada PPE. PATKPA dan APTF. dan 5 har untuk lekang umum
“_-..:1
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Pelaksanaan Muby Baka
Ha. Rencian Kegiatan K -
Paija Peserta Kasub UKER] Adman LKPE] Kepala UKPR) PP APIP PAJKPA LPSE{LKPP Kelengkapan Wity Cutput
24 dan menjawab semua Surat sanggahan 40 jam rsmpmmsanm 1 han setelah menenma
lelang serta menyampaican salinan sanggah Samps 3 han vaiuk
jawaban sanggahan secara ofiine kepada ledang sederhana/pemalihan
PPK, PAIKPA dan APTP. langsung dan S hari uniuk lelang
mum
a) Jia sanggahan ternyats tidak benar
B} Jika sanggahan dinyatakan benar maka
dinyatakan gagal b
e = . e = =i — fe it =
|oagat (dimasukkan datam BAHP) C:) dan surat jawaban
sanggahan
- e st AT W n i it o WD i i y—— e
Sanggahan
' -
T e e ey i - T, el ks S LA
pelelangan penyedia kepada PPK melalui ¥
Kasubag KPR
HAHP dunggah
38 [Membuat surat pengantar laporan hasd | e R (T “IS menit |Surat penganiar laporsn
peletangan, membuhuhlkan paraf dan hasil peleangan dan BAHP
imeneruskan kerada Kepala UKPR), - ]
T e TR S TR = P o T yorimp e ot o
pengantar laporan hasil peletangan K. pelelangan dan BAHP
BAHP
s T ' & i = o oy iy A R .
dan menyamipaikan poran hasi letang pelelangan dan hasi pelelangan.
kepada PPK BAHP
Laporan hasi k=lang
disampaikan
[_%j
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Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelavanan Publik;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemenntahan Daerah sebagaimana telah beberapa
kali diubah, terakhir dengan Undanz Undang Nomor 9 Tahun 201 5;

Peratuian Pemerintah Republik lndonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah,
Peraluran Fresiden Republik Indonesia Nomer 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/ asa,

Peraturan Menteri Dalam Negeni Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemenintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

!
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahang,

Peraturan Lembaga Kebyakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Momor 9 Tahun 2018 tentang
Pedoman Pelaksanaan Penpadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia;

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun 2018 tentang
Unit Kerja Pengadaan Barang/.Jasa,

- Peramran Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi Sumatera Selatan;

. » n » . v [ : . i
LAMPIRAN X PERATURAN GUBERNUR SUMATERA SELATAN
NOMOR : &1 TAHUN 2018
TANGGAL : 31 AGUSTUS 2018
Nomor SOP 1 o ]
Tanggal Pembuatan !
Bibin oo = f = =S e
Tanggal Revisi i
Tanggal Elektil
= Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Selatan,
PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN Disahkar oleh
Ir. David BJ Siregar, M.Sc.
Pembina Utama Muda / Nip. 196305201993031006
SOP LELANG /SELEKSI GAGAL DAN TINDAK LANJUT
Nama S0P LELANG /SELEKSI GAGAL
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Uml-’-ﬂlg-.al'lli-'lli].’, Nomor 25 Tahun 1959 tentang i‘i'mhf‘.-!.'lmﬂn [}aelt-:-:ll'; Tm;L;a.t 1 Suma:mn Srl.ll:-m., I.._;(.epal_a U_;PI;-;- AT P mcl:l-.m;in Lt:u-l |11f‘ﬂ§",]~1(‘fllllllla:i;1.l'l S‘:ll.ul;h kegiatan i-J_h'Plj-.J

dalam pemilihan penyedia barang/jasa;
2. Admin UKPBJ  mampu mengelola sclmuh admimisiras: kegiatan dan menyedialan
fasilitas dalam penulihan penyedia barang/jasa;

3. Hasub UKPBJ
barang/jasa,

mitmpu mengelola  dan mengkoordinasikan  pemilihan  penyedia

4. Pokja : mampu menganalisa dan menjawab setiap sangeahan masyarakat;

5. Masyarakat: mampu menjelaskan dan membuktikan kejanggalan, penyimpangan dan
penyalahgunaan wewenang yang terjadi dalam proses pemilihan penyedia barang/jasa;

PPK. memahami proses pemilihan barang/jasa sesuai ketentuan yang berlaku;

7. APIP. mampu melakukan pengawasan melalui audit, revin, evaluasi, pemantaian dan
kegiatan pengawasan lainnya terhadap penyelenggaraan tugas dan fungsi organisasi.




11 Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 55 Tahun 2016 tentang Susunan (rganisass, Uraian
Tugas dan Fungsi Sekretariat Daerah dan Sekyetariat Dewan Perwakilan Rakvar Duaerah Provins
Sumatera Selatan;

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAFPAN

S0P Penyusunan Rencana Umum Pengadaan (RUPj;

S0P Penyusunan Rencana Pelaksanaan Pengadaan (RPP);

SOP Pengumuman Prakualifikasi dan Penernmaan Dokumen Kualifikasi (Metode Prakualifikas:
dengan Dua Sampul);

4 SOP Pengumuman Pemilihan dan Penerimaan Dokumen Penawaran (Metode Pralkualifikasi dengan
Dua Sampul);

B

5 SOP Pengumuman Lelang dan Penerimaan Dokumen Penawaran (Metode Pascakuulitikas: dengan
Satu Sampul),

6 SOP Evaluasi Prakualifikas: Jasa Konsultans: (Metode Prakualifikasi dengan Dua Sampul);

7. S0P Pemibihan Penyedia Konsultansi {Metode Prakualifikas: dengan Dua Sampulj,

&  SOP Pemilihan Penyedia Konsultansi (Metode Pascakualifikasi dengan Sam Sampul);

Y. S0P Pemilihan Penyedia Barang/.Jasa Konstruksi/Jasa Lainnya (Metode Pascakualiikas) dengan

Satu Sampul),
10. SOP Tindak Lanjut Lelang/Seleks: Gagal,
11 SOP Tindak Lanjut Pengaduan Masyarakat.

Berita acara lelang / seleksi gagal,

Laporan hasil pemilihan penyedia barang/jasa;

Surat penolakan hasil pemilihan penyedia barang/jasa,
Surat undangan klarifikasi;

Lembar disposisi;

Notulen rapat pembahasan;

Daftar hadir rapat pl:tnbahasan;

Surat permohonan perubahan jadwal;

Dokumen pengadaan.

B e

H
PERINGATAN

1 Pelaksana bertanggungjawab atas pelaksanaan aktivitas vang welah dilakukan dan letapkan

4 Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkat perlengkapan. wakin maupun output |
dikaicgorikan sebagar bentuk kegagalan yang harus dipertanggungawabkin oleh peldksana |

3 weletapan mutu baku waktu berlaku apabila pejabatpegawa yvang bersangkuian ada duempat
(tidak sedang melaksanakan dinas luar)

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Copy berkas-berkas terkait lelang/seleks zagal dan tindak begur (elang/ selckst gagal

dicatat dan didata sebagai data elektronik dan mannal dalam berkas Learsipan Admn
UKPR;

2 Berkas-berkas terkait lelang/seleksi gagal dan tindak lanjut lelang ' seicks gagal dicatat
dan didata sebagai data elektromk dan manual dalam berkas kearsipan Pokja URPBJ

GUBERNUR SUMATERA SELATAN,

H. ALEX NOERDIN



L] * L g L] - -
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LELANG/SELEKST GAGAL DAN TINDAK LANIUT LELANG/SELEKSI GAGAL
Pelaksana Mutu Baku
Rindan Kegiatan Ket gan
Kepala UKPB Ademin UKPB] Kasub UKPBI Pokja PAJKPA Kelengkapan Waktu Output
Pokya pengadaan menyatakan lelang/seleks L\ Berita acara hasil 30 menit Berita acara hasil
gagal J lelang/seleksi lelang/seleksi diunggan
PAJKPA menyatakan lelang/seleksi gagal 1 Berila acara hasi 8 jam 1 Berita acara hasil
{ ", letang/seleksi lelang/seleksi diterima
2 Laporan hasil pemilinan 2 Laporan hasil pemilihan
diterima
PAKPA membuat surat penolakan hasil v 1 Berita acara hasil 8 jam Surat penplakan hasil
pemikhan penyedia barang/jasa | lefang/seleksi pemilihan penyedia
2 Lapoaran hasil pemilihan barang/jasa
Menerima, mencatat dan memberikan lembar Surat penolakan hasil 15 menit Surat penolakan hasil
disposisi surat penolakan hasil pemilihan pemilihan penyedia pemilihan panyedia
penyedia barang/jasa harang/jasa barang/jasa diterima,
dicatat dan disampaikan
kepada Kepala UKPB)
Menenma, menelah, dan mendisposisikan - 1 Surat penolakan hasil 15 menit Surat penclakan hasi
suiat penclakan hasil pemilihan penyedia ‘] pemiliban penyedia pemilihan penyedia
barang/jasa kepala Kepala Seksi bersangkutan barang/jasa barang/jasa ditelaah dan
2 Lembar disposisi didisposisikan
Menenma, menciaah, dan mendisposisikan ¥ 1 Swrat penolakan basil 15 menit Surat penolakan hasil
surat penolakan hasil pemilihanpenyedia pemiihan penyedia pemilihan penyedia
barangfjasa Pokja bersangkutan barang/jasa barangfjasa ditelaah dan
2 Lembar disposisi didisposisikan
Pokja melakukan rapat evaluasi atas surat 1 Surat penolakan hasil 1 jam 1 Notulen rapat evaluasi atas
penolakan hasd penyedia barang/jasa dan ! pemilihan penyedia penolakan hasil pemilihan
mermutuskan: 5 a / barang/jasa penyedia barang/fjasa
a. Apabila pokia men untuk r * 2 Lembar disposisi
evaluasi ulang atau pemasukan penawaran 2 Daftar hadir rapat
ulang maka diakukan perubahan jadwal

b. Apabila pokja memutuskan untulk
lelang/seleksi ulang atau pengnentian
proses lelang/seleksi, lelang/seleksi selesai




Ho.. Rincian Kegiatan
Pelak=ana
LPSE
g z 5 Kepala LIKPED Admin UKPR) Kasub UKPRI el Hok j‘—/’ww
m""'ﬂa_’m bahwa proses lelang/seleksi Polge PAKPA Kelangkapan Waktu OQutpul
______—-———_'__
- Surar penolakan hasi 20 menit Lelang/seteks: dinyatakan Terkait dengan SOP
pemilihan penyedia gagal pengumuman Pemilian dan
awaran Penyedia
. Pen
- Motulen i
rapat evaluasi atas Barang/lasa KonstruksifJasa
penolakan hasil pemilinan Lainmya/lasa Konsultans!
penyedia barangfjasd
9 Pokja membuat
surat permohionan perubal et
jadwal pemilihan peniostian
kepada LPSE
1 Motuen rapat evaluasi atas | 30 ment | Surat permohonan | pabita perubahan jadwal
penolakan hasil pemifiban perubahan jadwal mengakibatkan Surat
penyedia barang/ias? Penawaran habis masa
:] berlakunya, maka dilakkan
2 Daftar hadir rapat
untuk memperpaniang
secara terulis
lsampai dengan perkirasn
dwal penandatanganan
kontrak
10 Mener
Pl.flt:ndan MENGASIPRAn SUrat permabonan - e
Sural permuohonar 5 menil Syrat permotionan
L 3 perubahan jadwal perubahan jadwal diterima
( ) dan diarsipkan
1i Meneri
e s ISR i)
fachveal permohonan perubanan +
[—_' Surat parmohonan 20 menit Tanda terima surat
perubahan jadwal permohonan
y jadwal lelang
2 J Menerima 2
x dan
s menyetujui permohonan L
M Sural permohonan 1 jam Syrat permohonan
perubahan jadwal perubahan jadwal disetujul
@
<L L



Rincan Kegiot

1@ melakukan proses evaluasi ulang, )
. mmnmmmmmum
ulang




